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“AÑO DE LA UNIVERSALIZACION DE LA SALUD” 
 

Santa Marta, 21 de mayo del 2020 
 
OFICIO N° 015 – D.I.E.I N° 0326 – SM – 2020 
 
SEÑORA : PROF. MARÍA CAROLINA PEREZ TELLO 
    Directora de la UGEL El Dorado 
 
ASUNTO : SOLICITO CUADERNOS DE TRABAJO FALTANTES 
  

 
 Me es grato dirigirme al despacho de su digno cargo, para expresarle mi cordial 
saludo a nombre de la Dirección de la Institución Educativa Integrada N° 0326 del nivel 
primaria y secundaria, del Centro Poblado de Santa Martha, del distrito de Santa Rosa, 
provincia de El Dorado,  región San Martin y al mismo tiempo manifestarle lo siguiente. 
 
 Que de acuerdo a la revisión, verificación y distribución que realizo el CGRE y MI 
constatado en el informe final que remitió a la dirección anexando las actas de revisión y 
distribución,  solicito a usted señora Directora que nos atiendan con algunos cuadernos de 
trabajo faltantes, ya que algunos estudiantes no recibieron por no contar con el material 
necesario en la Institución Educativa según la cantidad de estudiantes matriculados por nivel y 
grado en el presente año. 
 
 Los cuadernos de trabajo que faltan por nivel y grado son los siguientes: 

 

NIVEL PRIMARIA 

CUADERNO DE 
TRABAJO/ AREA 

GRADO TOTAL DE 
ESTUDIANTES 

SEGÚN 
NOMINA 

CUADERNOS 
DE TRABAJO 

DISTRIBUIDOS 
 

CUADERNOS 
DE TRABAJO 
FALTANTES 

Comunicación 2° 39 37 02 

Comunicación 5° 39 38 01 

Matemática 2° 39 38 01 

Tutoría 2° 39 38 01 

Tutoría 5° 39 38 01 

Tutoría 6° 28 0 28 
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NIVEL SECUNDARIA 
CUADERNO DE 

TRABAJO/ AREA 
GRADO TOTAL DE 

ESTUDIANTES 
SEGÚN 

NOMINA 

CUADERNOS 
DE TRABAJO 

DISTRIBUIDOS 
 

CUADERNOS 
DE TRABAJO 
FALTANTES 

Comunicación 1° 37 24 13 

Comunicación 2° 30 26 04 
Comunicación 5° 30 28 02 

Matemática 1° 37 26 11 

Matemática 2° 30 26 04 

Matemática 5° 30 28 02 

Antología litería 2° 30 26 04 

Antología litería 5° 30 28 02 

 
Sin otro particular me suscribo de usted expresándole las muestras de mi 

especial consideración y estima personal. 
 
Adjunto nóminas de matrícula 2020 
 

Atentamente, 
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NOMINAS DEL NIVEL PRIMARIA 
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NOMINAS SECUNDARIA 
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