
"Año de la Universalización de la Salud" 

 
 

Agua Blanca, 02 de Junio de 2020. 
 
 
OFICIO N° 047-2020-I.E.”R.C”-AB/D 
 
 
SEÑORA : Prof. María Carolina Pérez Tello 
    Directora de la UGEL El Dorado. 
 
 
 
ASUNTO : REMITE INFORME DEL PERSONAL CAS. 
 
 
    Por la presente reciba el saludo cordial a nombre de la Dirección y Comunidad 
Escolar de la I.E “Ramón Castilla” del distrito de Agua Blanca, y al mismo tiempo hacer de su 
conocimiento lo siguiente: 
 
Que, se remite el informe del trabajo presencial y remota; realizado por el personal de CAS 
correspondiente al periodo de Marzo del presente año. 
 
Sin otro particular, me despido de usted no sin antes reiterarle las muestras de mi especial 
consideración y estima personal. 
 
 
 
 

 
 

Atentamente, 
 

 
 

 

 

 





“AÑO DE LA UNIVERSALIZACION DE LA SALUD”  
 
 
INFORME N° 003-WRL-CARE-I.E.N°001”RC”-A.B-2020 

 

A LA  :  Prof. MARIA FELICITA ASMAT FERNANDEZ 

                                Directora (e) de la I.E. N°001 “Ramón Castilla” A.B. 
 

DE  : WILLY REATEGUI LINAREZ 
CARE 

 

Asunto : Remite Informe correspondiente al mes de marzo 2020 
 

Fecha  : Agua Blanca, 14 de marzo del 2020. 
          

                                Es muy grato dirigirme a usted para saludarle cordialmente y al 
mismo tiempo remitir a su despacho el informe de las actividades realizadas como 
COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y DE RECURSOS EDUCATIVOS (CARE) en la 
I.E. “Ramón Castilla” del Distrito de Agua Blanca, correspondiente al mes de marzo 
del presente año 2020 en la cual detallo a continuación: 
 

ACTIVIDADES REALIZADAS 
 

1. VERIFICAR LA ASISTENCIA A LAS REUNIONES MEDIANTE ZOOM DEL PESONAL 
DOCENTE Y ADMINISTRATIVO. 

2. PARTICIPAR EN LA REUNIONES GENERALES Y DE DIRECTIVOS MEDIANTE 
ZOOM. 

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE CADA TRABAJADOR DE 
LA II.EE DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS. 

4. PARTICIPAR EN LAS REUNIONES MEDIANTE ZOOM CON EL COORDINADOR 
JEC. 

5. REALIZACION DE LOS HORARIOS PARA LOS VIGILANTES. 
6. OTRAS ACTIVIDADES QUE PROGRAME EL SEÑORA DIRECTORA. 

 
                               Por lo que cumplo en remitirá usted señor director, para los fines 
que estime conveniente. 
 
 

Atentamente; 
 

 

 
                                                  ______________________________ 

WILLY REATEGUI LINAREZ 
COORD. ADMINISTRATIVO 

DNI N° 42768290 



 
 









"Afro de la universalizaci6n de la Salud"

lNFORME N° 003-D.G.M-S.I.E."RC".

A LA.          :  PROF.  MARIA FELICITA ASMAT FERNANDEZ.
Directora de la I.E." RC".

DE LA       :  Srta.  DINAGONZALES  MACEDO.
Secretaria de la  I.E."RC".

ASUNTO :  lnforme sobre la realizaci6n de trabajo remoto -MARZO.
FECHA.    :01/04/2020.

Es  la  grato  dirigirme  a  usted  para  expresarle  mi  cordial  saludo  y  al  mismo  tiempo
hacerle llegar el informe con la descripci6n de las actividades realizadas, del trabajo presencial

y remoto del  mes de  MARZO,  de acuerdo a mis funciones,  las mismas que a continuaci6n  se
detalla:
Del 01  al  13 de Marzo.

•     Atenci6n al ptlblico (padres de familias y estudiantes).
•     Redacci6n de Documentos varios.
•    Apoyo en las Actas de recuperaci6n -2019.
•     Recepci6n al personal de la I.E. que laborara en el afio lectivo 2020.
•      Registrode Matriculas.

Mes restante. -
•     Redacci6n de Documentos varios,
•     Llamadas de coordinaci6n con el personal de la I.E.
•     Otras actividades que designe el 6rgano de la direcci6n de la I,E.

Es todo cuanto tengo que informar a usted para su conocimiento y demas fines.

Atentamente,

DNI  N° 46867872
SECRETARIA DE LA I.E"RC"


