
Formato 2 

 

INFORME SOBRE EL BALANCE DEL PERIODO DE TRABAJO REMOTO EFECTUADO DURANTE EL MES DE 

MARZO DE 2021 

 
Consideraciones: 

 

a) Este informe es aplicable a docentes y auxiliares de educación, por lo cual deben hacer referencia a las actividades que correspondan de acuerdo al cargo que están 

ejerciendo. 

b) El objetivo de este informe es realizar un balance del periodo de trabajo remoto efectuado, que contenga una evaluación de las actividades que representaron dificultades y/o 

logros durante el periodo marzo de 2021. Este informe es utilizado como insumo por el director para llenar los formatos establecidos en los Anexos 3 y 4 de la Resolución 

de Secretaria General Nº 326-2017-MINEDU, los cuales serán remitidos a la UGEL dentro de los tres (3) primeros días hábiles del mes siguiente. 

c) Con respecto a la sección II, no es necesario marcar todas las actividades para que los días de este periodo se consideren como laborados. 

d) Los Auxiliares de Educación, en el contexto de la emergencia nacional, reportan acerca de las funciones realizadas en el marco de lo establecido en la Resolución 

Viceministerial N° 052-2016-MINEDU y el Oficio Múltiple N° 00027-2020-MINEDU/VMGP-DIGEDD-DITEN.  

e) El presente informe resulta aplicable en caso los profesores y auxiliares no hayan presentado ningún informe en el mes de marzo 2021.  

 

Revisar las consideraciones que se encuentran al final de este anexo, con las indicaciones para el correcto llenado del formato. 

 

I. DATOS  

PERIODO (mes/año): marzo-2021 DRE/UGEL: San Martin/ El Dorado I.E.: 1172-El Edén  Nivel/Modalidad Educativa: inicial-EBR 

Nombre/s:  Ana edilay  Apellidos: Atalaya Goicochea Cargo: Doc./Dir.  Área/Grado/Sección: 3, 4 y 5 

años 

Turno:  mañana 

N° de estudiantes: 5  sección 3 (2)  sección 4 (2)   sección 5 (1)  

    

II. RESUMEN DE ACCIONES REALIZADAS DURANTE EL MES DE MARZO: Marcar con una “X” aquellas acciones realizadas 

 

Acción N° Actividad Marcar 

Planificación y gestión de las 
condiciones para “El Buen 
Retorno del Año Escolar 
2021” 

1 

Inscripción a los cursos virtuales dirigidos a docentes 
Programa Nacional para la Mejora de los Aprendizajes 

- Evaluación diagnóstica. 
- Enseñar al nivel real de los aprendizajes I 
- Enseñar al nivel real de los aprendizajes II 

Programa Nacional para el Desarrollo de la Competencia Digital Docente 
- Gestiona Entornos. 
- Herramientas tecnológicas para el monitoreo, seguimiento y retroalimentación de aprendizajes. 
- Ciudadanía digital. 
- Tutorial gestión de comunidades de aprendizaje virtuales. 

Inteligencia emocional para el aprendizaje (Aún no está habilitado para inscripción) 

X 

2 Diagnóstico del estudiante como persona. X 

3 Diagnóstico sobre las condiciones de aprendizaje del estudiante. X 

4 Evaluación diagnostica del nivel de desarrollo de las competencias. X 



5 
Análisis de resultados de la evaluación diagnóstica, del portafolio, de resultados de las evaluaciones año 2020 (Actas 
SIAGIE), ETC 

X 

6 Toma de decisiones (Elaboración de la Planificación curricular 2021)  X 

7 Elaboración del directorio de estudiantes y familias. X 

8 
Revisión y descarga de recursos útiles para la evaluación, planificación y el desarrollo del nuevo año escolar 2021 del 
Centro de Recursos Pedagógicos en PeruEduca (https://repositorio.perueduca.pe/docentes/recursos-
orientaciones.html 

X 

9 Reporte de información general del estudiante de acuerdo al formulario https://forms.gle/aLzHEVjA93KVZxjJ7 X 

10 Recepción y entrega de materiales educativos a los estudiantes. X 

11 Repartición de los alimentos de Qali Warma de acuerdo a los protocolos establecidos. X 

12 Reunión de coordinación con padres de familia, autoridades de la comunidad y aliados estratégicos. X 

13 Firma de convenios con instituciones de la comunidad para el Buen Retorno al Año Escolar 2021  

14 Participación en la formación de comités o comisiones de trabajo (TOECE, CAE, PGR, ETC) X 

15 Generación y aprobación de nóminas de matrícula 2021. X 

Trabajo colegiado y 
coordinación con el director o 
a nivel de RER 
 

1 Coordinación con el equipo directivo y/o director X 

2 Análisis de la RVM N° 273-2020-MINEDU X 

3 Análisis para la implementación de la RM N° 121-2021-MINEDU X 

4 Participación en la actualización .de los IIGG (PEI, PAT, RI) X 

5 Participación en el microtaller sobre evaluación diagnóstica organizado por la UGEL El Dorado. X 

Otras actividades 
 

Faenas institucionales, reunión para la actualización de los comité a nivel de IE, coordinación para la ejecución del 
trabajo del mantenimiento. 

X 

 

ANÁLISIS CUALITATIVO 

Medios que han sido más efectivos para establecer 
la comunicación con las familias y los estudiantes. 

DIFICULTADES para la comunicación con las familias y el 
acceso de los estudiantes. 

APRENDIZAJES obtenidos sobre la comunicación a 
distancia y la efectividad para establecer vínculos 

pedagógicos con los estudiantes. 

Visitas presenciales, llamadas telefónicas. La IE. No cuenta con acceso a internet, señal telefónica. 
Las familias viven alejadas a la IE. 
Problemas climatológicos (lluvias permanentes) esto  dificulta 
la  ejecución de  algunas reuniones programadas 

Como director, debo programar reuniones flexibles. 
Adecuar las reuniones de acuerdo a la realidad y 
disposición de los PPFF.  

 

 

 

 

III. SOBRE LA ACTUALIZACIÓN DE LOS INSTRUMENTOS DE GESTIÓN. 
 

Periodo Actividades realizadas (*) Observación 

Del 01 al 15 de marzo 
 
 
 
 
 

Análisis de los instrumentos de gestión en la IE. 
Elaboración de los IIGG, PEI, PAT, PCI, RI 
Análisis de los compromisos de gestión escolar. 
Análisis de la guía para la elaboración de los IIGG: PEI, 
PAT, RI 
 

La IE. No cuenta con ningún instrumento de 
gestión  
No contar con ningún antecedente para actualizar 
los IIGG, por lo que se tiene que trabajar del inicio, 
realizando diferentes entrevistas a las diferentes 
familias a parte de los asociados para recolectar 
información y poder formular la caracterización del 
PEI.  

Del 17 al 31 de marzo 
 
 

Análisis de la RVM N° 273-MINEDU-2020 
Análisis de la RVM N°121-2021-MINEDU 
Aplicación de las fichas de evaluación diagnostica a los 
padres de familia. 

 

(*) Describir las actividades realizadas asociadas a la actualización de los instrumentos de gestión 

 



 
 
 
 
 

IV. SOBRE EL DIÁNOSTICO DEL ESTUDIANTE. 

 

Periodo semanal N° de estudiantes 
Televisión Radio  Internet Tableta Que no tienen nada 

N° % N° % N° % N° % N° % 

Semana 1: del 1 al 5  de marzo del 2021 5 0 0 0 0 0 0 0 0 5 100 % 

Semana 2: del 8 al 12 de marzo de 2021 5 0 0 0 0 0 0 0 0 5 100 % 

Semana 3: del 15 al 19 de marzo del 
2021 

5 
0 0 0 0 0 0 0 0 5 100 % 

Semana 4: del 22 al 26 de marzo de 
2021 
 

5 
0 0 0 0 0 0 0 0 5 100 % 

Semana 5: del 29 al 31 de marzo de 
2021 
 

5 
        5 100 % 

Nota: todas las actividades se realizaron mediante visitas presenciales, la evaluación diagnostica, coordinación con las familias, faenas, distribución de alimentos, reuniones, etc. Los 
estudiantes no cuentan con ningún medio de comunicación (radio) 

Promedio: 5 0 0 0 0 0 0 0 0 5 100 % 

ANÁLISIS CUALITATIVO 

ACTIVIDAD LOGROS DIFICULTADES ESTRATEGIAS DE MEJORA  

Diagnóstico del estudiante como 
persona. 

Contar el apoyo de los padres de familia para 
la aplicación de la evaluación diagnostica 
mediante visitas presenciales.  

Los niños son tímidos, cohibidos, 
introvertidos, apegados a la mamá, falta de 
socialización,  

Al inicio vamos a realizar diálogos, juegos 
para l socialización y adaptación de los 
menos. 
Realizar con los padres y niños diferentes 
actividades recreativas: dinámicas, 
dramatizaciones, videos, canciones, 
declamación, juego de roles, cuenta 
cuentos, adivinanzas, rimas. 

Diagnóstico sobre las condiciones de 
aprendizaje 

Contar el apoyo de los padres de familia para la 
aplicación de la evaluación diagnostica 
mediante visitas presenciales. 

No hay una alimentación balanceada. 
Espacios inadecuados, lugares 
accidentados; es decir corren peligro y 
riesgo de caer al río o quebradas, hoyos y 
animales peligrosos como serpientes, 
hormigas. 
Falta de apoyo de los padres en el 
aprendizaje. 
A Nivel de IE. Deficiente S.H que se 
encuentran alejados de la IE exponiendo a 
los niños al peligro, no cuenta con lavatorio 
de manos, no hay agua potable, no cuenta 
con energía eléctrica.  
La IE. No cuenta con buenas condiciones 
para el desarrollo de los aprendizajes (cielo 
raso descubierto). 

Realizar talleres sobre “Alimentación 
saludable” 
Técnicas de siembra para el cultivo de vio 
huerto. 
Técnicas para la crianza de animales 
menores. 
Gestionar para el sistema de agua 
potable. 
Exhortar a la población para que 
construyan y usen sus letrinas, también 
socializar técnicas y cuidados de las 
letrinas. 
Organizar la escuela de padres para tratar 
temas como: 
¿Cómo enfrentar la responsabilidad de la 
crianza de los hijos?, ¿problemas 



 Comedor no presta las condiciones 
higiénicas (piso de tierra hay polvo que se 
adhiere a las cosas). El comedor está mal 
ubicado, los niños pueden caer desde una 
altura de 3 m. 
No todas las familias cuentan con letrinas, 
es decir, hacen sus necesidades en 
cualquier lugar, generando enfermedades 
para los niños y ellos mismos.  
 

frecuentes en la crianza de los hijos?, 
tipos de padres, tipos de madres, ¿Cómo 
educar a los hijos?, ¿los roles de los hijos 
dentro de la familia?, ¿Cuándo los padres 
son egoístas con los hijos?, ¿Cómo 
fortalecer el autoestima en los hijos?, 
¿relación de los padres con la escuela de 
los hijos?, ¿Cómo equilibrar las 
emociones de los hijos? , ¿la educación 
emocional en los hijos?, ¿disciplina y 
autodisciplina?, castigo, maltrato o 
sanción ¿rabietas y pataletas?, ¿estrés y 
los hijos?, el dialogo ante situaciones 
difíciles, ¿inteligencias múltiples: como 
reconocerlas y fomentarlas en los hijos?, 
como afrontar el primer día de clases, 
problemas de aprendizaje: dislexia, 
descalcaría, digrafía y problemas de 
aptitud y rendimiento  
 

 

Evaluación diagnostica del nivel de 
desarrollo de las competencias 

Contar el apoyo de los padres de familia para la 
aplicación de la evaluación diagnostica 
mediante visitas presenciales. 
En la edad de 4 años los estudiantes 
desarrollan la competencia se comunica 
oralmente en su lengua materna en su lenguaje 
oral no presentan problemas. 
Desarrollan habilidades en la competencia: 
resuelve problemas de cantidad, cuentan hasta 
5.  
 
En la edad de 5 años, la estudiante muestra 
tener noción con respecto a las áreas de 
matemática, personal social, ciencia y 
tecnología, comunicación, psicomotricidad, 
desarrolla habilidades como moverse, 
expresarse, explorar, investigar, contar, 
agrupar, asume algunas responsabilidades en 
casa, canta algunas canciones, comenta los 
títulos de algunos cuentos que le gusta 
escuchar. 

Edad 3 años  
Los estudiantes se encuentran en nivel 
cero con respecto al desarrollo de las 
competencias. 
Edad 4 años 
Los estudiantes necesitan reforzamiento, 
acompañamiento para el desarrollo de las 
diferentes competencias. 
Los padres de familia no muestran interés 
en los aprendizajes de sus estudiantes, 
falta de tiempo, paran en sus chacras. 
Edad 5 años 
La niña no desarrolla la competencia “se 
comunica oralmente en su lengua 
materna”, muestra deficiencia en su 
lenguaje. 
 

Ejecutar proyectos o experiencias de 
aprendizajes enfocados a las 
necesidades, dificultades e intereses de 
los estudiantes. 
 
Tener en cuenta el desarrollo de todas las 
competencias en las diferentes áreas. 
 
Realizar retroalimentación permanente de 
acuerdo al problema identificado. 
 
Ejecutar diferentes estrategias 
motivadoras para la mejora del 
aprendizaje de los estudiantes. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

VI. BALANCE GENERAL DE LAS DIFICULTADES Y LOGROS  
 
Considerando las actividades que se marcaron con una “X” en la sección II, describir aquellas que representaron los principales logros y dificultades durante el periodo de marzo de 

2021. 

 

LOGROS Y LECCIONES APRENDIDAS 

• Desarrollar el curso “Evaluación Diagnostica en el nivel inicial” e inscripción al curso Programa Nacional para la Mejora de los Aprendizajes. 

• Partir de la evaluación diagnostica que nos permite identificar los logros y dificultades de los estudiantes utilizando diferentes fuentes para el recojo de información en relación 
a las competencias. En la IE se hizo visitas presenciales en donde identificamos que nuestros estudiantes se encuentras en un nivel bajo de aprendizaje con respecto al 
desarrollo de las diferentes competencias. 

• Elaboramos el directorio de nuestros estudiantes, padres de familia, docentes.  

• Elaboramos la planificación curricular de acuerdo al balance del diagnóstico. 

• Reportamos la información de los estudiantes al link que se envió.  

• Se realizó la distribución de los alimentos del programa QaliWarma a todos los asociados. 

• Se realizó faenas de limpieza y desinfección de la IE. 

• Realizamos diferentes reuniones para conformar los comités (APAFA, CAE, MANTENIMIENTO, ETC) 

• Se aprobó las nóminas de matrícula de todos los estudiantes matriculados en la IE. 

• Se trabaja de manera coordinada con la responsable de RED, para el trabajo en la IE. 

• Análisis de la RVM N° 273-MINEDU-2020 

• Análisis de la RVM N°121-2021-MINEDU 

• Participamos en los microtalleres para la actualización de los IIGG. 

• Participe en el microtaller para la evaluación diagnostica realizada por la UGEL el Dorado. 

• Se realizó reuniones de coordinación con todos los asociados para la conformación de los diferentes comités a nivel de IE. 

• Estamos elaborando el expediente (mantenimiento) ficha FAM, en previa coordinación con los padres de familia se identificó las principales necesidades que se trabajaran 
este año teniendo en cuenta la priorización de rubros de acuerdo a la RM N° 005-2021-MINEDU. 
 

NOTA: aún no se realizó la distribución de materiales debido a que no llegan a la IE. Los distribuidores lo dejan en lugares distantes a la comunidad, y también no llego los libros para 
la edad de 5 años. 
 

 

 

DIFICULTADES Y CÓMO SE VIENE AFRONTANDO 

 

• La IE, no cuenta con conectividad a internet ni señal telefónica, tenemos problemas climatológicos debido a las abundantes lluvias (ríos cargados, desbordes, las familias 
viven lejos a la IE.). Para tener comunicación con las familias se viene realizando visitas presenciales y se ha programado actividades en relación a la realidad y contexto de 
una manera flexible. 

 

OPORTUNIDADES DE MEJORA 

• Brindar el servicio educativo de acuerdo a las disposiciones que ofrece el MINEDU. 

• Realizar faenas de manera permanente para la desinfección del ambiente si la educación se da semipresencial. 

• Contextualizar las experiencias de aprendizaje de la plataforma “Aprendo en Casa” de acuerdo a la realidad de los estudiantes. 

• Brindar acompañamiento y retroalimentación a los estudiantes de acuerdo a una necesidad identificada, generando razonamiento, creatividad y pensamiento crítico. 

• Ejecutar diferentes talleres con los padres de familia. 
 
 



 

 

 

VII. EVIDENCIAS. 

 

Anexo 1: formularios de preinscripción a los cursos de PERUEDUCA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Anexo 2: evaluación diagnostica organizada por la UGEL el DORADO 

 

  



 

Anexo 3: asistencia técnica RED SAN MARTÍN 4 

  



 

  



 

 

ANEXO 4: REGISTROS DE ASISTENCIA A LOS MICROTALLERES, VIDEOCONFERENCIAS, ASISTENCIA TECNICA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ANEXO 5 : CAPACITACI  ONN VIRTUAL DEL PROGRAMA MI MANTENIMIENTO   



 

ANEXO 6: ENTREVISTA A LOS PADRES DE FAMILIA



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ANEXO 8: NOMINAS DE MATRICULA  

 
 



 

 

  



 

  



ANEXO 9: DIRECTORIO DE ESTUDIANTES Y PADRES DE FAMILIA 

 

 

             
 


