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ASUNTO: Solicito Plaza Administrativa, Personal de Limpieza y 

Mantenimiento y Guardianía. 

 

Es grato dirigirme a su despacho para saludarle cordialmente a nombre de la 

Dirección de la Institución Educativa Nº 0764, del Centro Poblado de Huaja, Distrito de 

San José de Sisa, Provincia de El Dorado, Departamento de San Martín, y darle a conocer 

que nuestra Institución Educativa  cuenta con la cantidad necesarios de alumnos para 

contar con un Personal Administrativo, Personal de Limpieza y Mantenimiento y un 

Personal para Guardianía que se encargara del cuidar de los Equipos y materiales 

educativos con los que cuenta nuestra Institución Educativa, así como el material de 

artesanía que se encuentra en nuestro museo.  

 

Por tal sentido nos vemos en la necesidad le solicitamos las plazas antes 

mencionadas para el año 2024, y de esa manera contribuir a brindar mejor calidad 

educativo a través de la organización documentaria, apoyo administrativo, mantenimiento 

y limpieza permanente y salvaguardar los bienes de la IE, en los ambientes de aprendizaje, 

equipos y materiales educativos.  

 
Es propicia la oportunidad para expresarle las muestras de mi especial 

consideración y estima personal. 
 

Atentamente 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 Archivo 

 


