
"Año del Bicentenario, de la consolidación de nuestra Independencia y 
de la conmemoración de las heroicas batallas de Junín y Ayacucho" 

 

Nuevo Satipo, 10 de agosto del 2024. 

OFICIO Nº 017– 2024 - I.E.I N°483 – NS. 

SEÑOR (A)    :    Prof. ROSA MARGARITA CHONG RENGIFO 
                            DIRECTORA DE LA UGEL EL DORADO 
 
 

ASUNTO   :    REMITE INFORME DE ACTIVIDADES DE SEMANA DE GESTIÓN. 
 

                        Es grato dirigirme al despacho de su digno cargo para 

saludarle cordialmente a nombre de la Dirección de la Institución Educativa 

N°483 del caserío Nuevo Satipo, comprensión al Distrito de Santa Rosa, 

Provincia El Dorado, Región San Martín; al mismo tiempo informarle que estoy 

remitiendo, EL INFORME DE LA SEMANA DE GESTIÓN, correspondiente al 

mes de julio. 

 

 

                       Sin otro particular me despido de usted, no sin antes 

expresarle las muestras de mi especial consideración y estima personal. 

 
                                                                  
 
 
 
 
 

Atentamente, 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 



INFORME Nº 003– 2024 I.E.I N° 483 – N.S. 

A LA          :   PROF. ROSA MARGARITA CHONG RENGIFO 
                        Directora de la UGEL- El Dorado 
                   
DE LA       :    PROF. ELOYVITA MACEDO CORAL 
                       Directora de la I.E.I N°483-N. S 
 
 
ASUNTO   :   INFORME SOBRE INFORME DE ACTIVIDADES DE SEMANA DE GESTIÓN. 
 

 

                     Grato es tener que dirigirme a su digno despacho de su 

representada, con la finalidad de saludarla muy cordial a nombre de la Institución 

Educativa N° 483, del caserío Nuevo Satipo, Distrito de Santa Rosa y al mismo 

tiempo recurro a su digno despacho de su representada para informarle: 

 

Que, en acuerdo con los padres de familia se presentó un plan de 

actividades durante las dos semanas de gestión, teniendo en cuenta la 

conectividad, fluido eléctrico para envió de documentación al sistema 

correspondiente y continuar con el trabajo pedagógico.  

 

               Sin otro particular me despido de usted, no sin antes expresarle las 

muestras de mi especial consideración y estima. 

 

 

 

Atentamente, 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



                                                           PLAN DE TRABAJO DE SEMANAS DE GESTIÓN  
I. DATOS GENERALES: 

1.1. DRE : SAN MARTIN 
1.2. UGEL : EL DORADO 
1.3. Institución Educativa :N° 483- NUEVO SATIPO 
1.4. Director(a) : ELOYVITA MACEDO CORAL 
1.5. Coordinadora de Red : ARTEMISA REATEGUI CARO 
1.6. Turno : Mañana 
1.7. Periodo : Del 22 de julio al 02 de agosto 

 
II. PLANIFICADOR DE ACTIVIDADES 

 
 

FECHA DÍA ACTIVIDADES * RESPONSABLES PRODUCTOS/ LOGROS PRESENCIAL/SIN 
ASISITIR A LA IE  

 22 de 
julio 

1 Llenado y envió de la ficha FAM 
al sistema Mi Mantenimiento 
para el año 2025 

  Directivo Ficha de registro en el sistema Sin asistir 

23 FERIADO 

 24 de 
julio 

2 Análisis  del  Documento del PAT Directivo y   Docente  PAT Sin asistir 

3 Revisar el resultado de progreso 
de los estudiantes del desarrollo 
de las competencias. 

Directivo y Docente  Instrumento de evaluación Sin asistir 

 25 de 
julio 

4 Análisis de los logros de 
aprendizajes de los estudiantes 

 Directivo y Docente  Registro de evaluación  sin asistir  



 26 de 
julio 

5 Balance, reajuste y socialización 
del PEI 
 

 Directivo y Docente  PEI actualizado  Sin asistir 

29 de julio  6 FERIADO 

30 de 
julio 

     7 Trabajo colegiado para el 
seguimiento de las acciones de 
tutoría, orientación educativa y 
convivencia escolar con 
docentes de nivel inicial y 
primaria. 

Directivo y Docente  TOECE elaborado Vía zoom 

31de 
agosto 

    8 Reajuste del Documento del PGR Directivo PGR Sin asistir 

01 de 
agosto 
 
 
 
 
02 de 
agosto 

    10 
 
 
 
 
  11 

Elaboración de la unidad y 
experiencias de aprendizajes 
correspondiente al mes de 
agosto 

Directivo y Docente  Unidad y Experiencias de aprendizajes Sin asistir 

 Elaboración de materiales para 
las experiencias de aprendizajes 

Directivo   Materiales  Sin asistir 

Limpieza y desinfección de los 
espacios de la IE 

Presidente de APAFA Junta directiva Sin asistir 

 
 

 



Evidencias de las actividades programadas 

 

 22 DE JULIO : Llenado y envió de la ficha FAM al sistema Mi Mantenimiento 

         

 

24 DE JULIO : Análisis  del  Documento del PAT 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



25 DE JULIO : Análisis de los logros de aprendizajes de los estudiantes 

     

 

01 DE AGOSTO: Elaboración de la unidad y experiencias de aprendizajes correspondiente al mes de 

agosto 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



02 DE AGOSTO: Limpieza y desinfección de los espacios de la IE 
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