
“Año del Bicentenario, de la consolidación de nuestra Independencia, y de la
conmemoración de las heroicas batallas de Junín y Ayacucho”.

Santa Martha, 20 de diciembre del 2024

OFICIO N° 064 -2024- I.E. 0326
SEÑOR@      :  Prof. Luis Alberto Navarro Saavedra
                        Director Encargado de la UGEL El Dorado

ASUNTO :REMITE HOJA DE RUTA  PARA DOS SEMANAS DE GESTIÓN 

Me es grato dirigirme al despacho de su digno cargo para saludarlo cordialmente y al
mismo tiempo adjunto a la presente estoy remitiendo la HOJA DE RUTA PARA LAS DOS
SEMANAS DE GESTIÓN, de la Institución Educativa Nº 0326 Santa Martha, del distrito de
Santa Rosa.

Por lo que remito a Ud. Señor Director el Documento en referencia para su
conocimiento y demás fines.

Propicia es la oportunidad para expresarle a Ud. Las muestras de mi especial
consideración y estima personal.

Atentamente;



PROPUESTA DE RUTA DE TRABAJO PARA DOS SEMANAS DE GESTIÓN DESDE
EL 23 AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2024

RUTA DE TRABAJO – SEMANA 01
DEL 23 AL 27 DE DICIEMBRE

FECHA HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE

LUNES
23-12-
2024

8:00 am a-
1.00 pm.

- Reunión informativa con la comunidad
educativa.

- Análisis de los logros de aprendizaje ( del
primer bimestre al cuarto bimestre 2024)

- EQUIPO DIRECTIVO

MARTES
24-12-2024 DIA NO LABORABLE

SE RECUPERA EL 26 DE DICIEMBRE DE (1 A 6 PM )

MIÉRCOLES
25-12- 2024

FERIADO

JUEVES
26-12-2024

8:00 am a-
1.00 pm.

- Balance y reajuste del Reglamento
Interno (RI).

- Revisión y propuestas de mejora del
informe técnico pedagógico por los
docentes.

- Revisión y validación de los niveles de
logros cargados al sistema (Siagie)

_ Equipo Directivo

1:00 pm a-
6.00 pm.

- Actividades de contención emocional con
todos los trabajadores de la Institución
Educativa.

- Equipo Directivo.

- Junta de trabajadores.

VIERNES
27-12-2024

8:00 am a-
1.00 pm.

- Balance y reajuste del Plan Anual de
Trabajo . (PAT).

- Balance de actividades propuestas por
la junta de trabajadores.

- Revisión y solución final de
inconsistencias de los niveles de logros
del Siagie.

- Presentación de informe técnico
pedagógico final por los docentes.

- Equipo directivo



RUTA DE TRABAJO – SEMANA 02
DEL 30 al 31 DE DICIEMBRE

FECHA HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE

LUNES
30-12-
2024

8:00 am a-
1.00 pm.

-Clausura del año escolar.
- Equipo Directivo.

MIÉRCOL
ES
31-07-
2024

8:00 am a-
1.00 pm.

- Reunión de balance de las actividades
desarrolladas durante el tercer bloque de
semanas de gestión.

-Equipo directivo.


