PERU Ministerio

de Educacion

“Ano del Bicentenario del Peru: 200 anos de Independencia”

Solicito Incorporacion de Certificados

Sefiora.

Prof: Maria Carolina Perez Tello
DIRECTORA DE LA UGEL- DORADO
DE. Flor de Maria Falcon Garcia
Presente

Yo Flor de Maria Falcén Garcia, identificada con DNI: N° 40708612, con domicilio
en el Jr. Lima #259 Morales, Provincia de San Martin de nacionalidad peruana, nombrada en la
I.E. N° 0375 del C.P Barranquita del distrito de Santa Rosa de la Ugel el Dorado, me presento
ante usted y expongo.

Que habiendo concluido los siguientes cursos de manera virtual en el Instituto
Tecnolégico de Andahuaylas ITEC el Tecnolégico y a la vez Solicitarle la Incorporacion de
Certificados de actualizacion a mi ficha escalafén de los siguientes programas: “TICS Basico,
TICS Intermedio, WORD Basico, WORD Intermedio, EXCEL bdsico, Asistente Administrativo y
Quechua Nivel bdsico”: Para lo cual adjunto los certificados expedidos por la casa de estudio “El
ITEC de Andahuaylas”.

Es propicia la ocasién para manifestarle las muestras de mi consideracién y
estima.

POR LO EXPUESTO.

Ruego a usted acceder a mi solicitud.

Atentamente:

Flor de Maria Falcon Garcia
DNI: 40708612

Morales, 17 de octubre del 2021
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r INSTITUCION EL TECNOLOGICO
JlTEC ITEC - ANDAHUAYLAS '

E1l tecnolég1cu

CERTIFICADO

Otorgado a:

FALCON GARCIA, FLOR DE MARIA

Por haber APROBADO con una calificacion de DIECISEIS, en el curso de
Val; d- Kl TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION PARA LA EDUCACION VIRTUAL
1€ Aqul - NIVEL BASICO, en la modalidad VIRTUAL con un total de 120 HORAS académicas,

el certificado realizado del 05 al 28 de abril del 2021.

Andahuaylas, 30 de abril del 2021

REG. N° ITECVIRTUAL - 1907
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El tecnolégico

TEMARIO

. Gestién de carpetas y archivos en la computadora

@ Navegacién en internet
@ Manejo de Whatsapp
| Gestién de correos electrénicos

Q Video conferencias con google meet

o Gestion de archivos en la nube (google drive)

La verificacion del presente documento puede realizarlo en la oficina principal de la institucién “EL TECNOLOGICO” - ITEC ANDAHUAYLAS
Jr. Ayacucho N° 399 - Andahuaylas o comunicarse con los siguientes nimeros 979483728 - 954435637




JiTEC ITEC - ANDAHUAYLAS

El tecnolégico

CERTIFICADO@

Otorgado a:
~ FALCON GARCIA, FLOR DE MARIA

Por haber APROBADO con una calificacion de DIECINUEVE, en el curso de

Vali d" . OFIMATICA (EXCEL - NIVEL BASICO), en la modalidad VIRTUAL con un total de 120 HORAS
- {\qul académicas, realizado del 10 de mayo al 02 de junio del 2021.
el certificado

Andahuaylas, 07 de junio del 2021

| | REG. N° ITECVIRTUAL - 2425
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El tecnolﬁgxca

TEMARIO

DESCRIPCION

W Estructura de Excel @ Funciones Bésicas
@ Formatos y estilos @ Ordenar y filtrar

@l Elaboracién de cuadros @ Graficos dinamicos
@ Formato condicional @ Impresién en Excel

Wl Célculos matemaéticos con férmulas

La verificacion del presente documento puede realizarlo en la oficina principal de la institucién “EL TECNOLOGICO” - ITEC ANDAHUAYLAS
Jr. Ayacucho N° 399 - Andahuaylas o comunicarse con los siguientes numeros 979483728 - 954435637
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El tecnoldgico

= | INSTITUCION EL TECNOLOGICO
]ﬂ‘TEC ITEC - ANDAHUAYLAS |

CERTIFICADO§

EI [=] Otorgado a:
|
[ _ FALCON GARCIA, FLOR DE MARIA
7 lj Por haber APROBADO con una calificacion de DIECIOCHO, en el curso de
Valide A TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION PARA LA EDUCACION VIRTUAL
1 - 231 - NIVEL INTERMEDIO, en la modalidad VIRTUAL con un total de 120 HORAS académicas,
el certificado realizado del 18 de mayo al 10 de junio del 2021.

Andahuaylas, 11 de junio del 2021

E REG. N° ITECVIRTUAL - 2557
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El tecnolégico

TEMARIO

B1  Elaboracién de portafolio digital en Google Sites

Google Sites

Uso de la aplicacion de MINDOMO para mapas conceptuales

Mindomo

emci‘i% Elaboracién de presentaciones impactantes con EMAZE
B Creacién de formularios y cuestionarios con Google Forms

N Pizarras Virtuales

Kahoot! Herramientas de Gamificacién con Kahoot

La verificacién del presente documento puede realizarlo en la oficina principal de la institucién “EL TECNOLOGICO” - ITEC ANDAHUAYLAS
Jr. Ayacucho N° 399 - Andahuaylas o comunicarse con los siguientes nimeros 979483728 - 954435637
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JiiTEC ‘ ITEC - ANDAHUAYLAS |

El tecnolédgico

CERTIFICADO

Otorgado a: o

Sl ~_ FALCON GARCIA, FLOR DE MARIA

| i Por haber APROBADO con una calificacion de DIECINUEVE, en el curso de

vali d- At OFIMATICA (WORD - NIVEL INTERMEDIO), en la modalidad VIRTUAL con un total de 120
il oy HORAS académicas, realizado del 15 de mayo al 05 de junio del 2021.
el certificado

Andahuaylas, 18 de junio del 2021

| | REG. N° ITECVIRTUAL - 2744
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El tecnolégico
\ i »

TEMARIO

DESCRIPCION

W Formato general

8 Tablas y figuras
Titulos (tabla de contenidos, tablas de ilustraciones)

Citas (textuales, parafraseadas)

i Administracién de referencias con MENDELEY

La verificacién del presente documento puede realizario en la oficina principal de la institucién “EL TECNOLOGICO” - ITEC ANDAHUAYLAS
Jr. Ayacucho N° 399 - Andahuaylas o comunicarse con los siguientes numeros 979483728 - 954435637




Valide Aqui
el certificado

= ~ ~ INSTITUCION EL TECNOLOGICO |
JLTEC ITEC - ANDAHUAYLAS |

El tecnolégico

CERTIFICADO@

Otorgado a:

FALCON GARCIA, FLOR DE MARIA

s :
Por haber APROBADO con una calificacion de QUINCE, en el curso de 4

ASISTENTE ADMINISTRATIVO, con un total de 150 HORAS académicas,
realizado del 12 de junio al 03 de julio del 2021.

Andahuaylas, 14 de julio del 2021

! ACA
ITEC - ANDAHUAYLAS
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El tecnolég1co

TEMARIO

DESCRIPCION

Funciones ) Redaccién de carta

Lectura de organigramas
(9 Documentos administrativos
(3 Redaccién de oficio

(2 Redaccién de memorandum

(9 Redaccién de informe

La verificacién del presente documento puede realizarlo en la oficina principal de la institucién “EL TECNOLOGICO” - ITEC ANDAHUAYLAS
Jr. Ayacucho N° 399 - Andahuaylas o comunicarse con los siguientes nimeros 979483728 - 954435637




| | REG. N° ITECVIRTUAL - 3443

= INSTITUCION EL TECNOLOGICO |
]ﬂLTEC ITEC - ANDAHUAYLAS |

El tecnolégico

CERTIFICADO@

Otorgado a:
~ FALCON GARCIA, FLOR DE MARIA

Por haber APROBADO con una calificacion de DIECISEIS, en el curso de |
QUECHUA NIVEL BASICO - A1, en la modalidad VIRTUAL con un total de 120 HORAS |
académicas, realizado del 06 de julio al 29 de julio del 2021. |
|
|

Vahde Aqui
el certificado

Andahuaylas, 03 de agosto del 2021

ITEC - ANDAHUAYLAS

TR



-~ JlTEC

El tecnolégico

TE MARIO

DESCRIPCION

" Napaykuna (Saludos)
.’ Rurachigkuna (Pronombres)

.. Yupakuna - Llimpikuna (Numeros y Colores)
" Kurkunchikmanta (Partes del cuerpo)
" Uywakunapa Sutin (Nombres de animales)

0 Qillqgasun Kusikuywan (Escribimos alegres)

La verificacion del presente documento puede realizarlo en la oficina principal de la institucién “EL TECNOLOGICO” - ITEC ANDAHUAYLAS
Jr. Ayacucho N° 399 - Andahuaylas o comunicarse con los siguientes nimeros 979483728 - 954435637
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" INSTITUCION EL TECNOLOGICO

ITEC - ANDAHUAYLAS

El tQCn01691C0

| /’”““'L% :
i CERTIFICADO &>
| | Otorgado a: |
I ' l
| h'
| _ FALCON GARCIA, FLORDEMARIA. |
Por haber APROBADO con una calificacion de DIECIOCHO, en el curso de f
E; OFIMATICA (WORD - NIVEL BASICO), en la modalidad VIRTUAL con un total de 120 |

- Valide Aqui HORAS académicas, realizado del 13 de marzo al 03 abril del 2021. !a
el certificado

Andahuaylas, 14 de abril del 2021

. | REG. N° ITECVIRTUAL - 1665
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El tecnolégico

TEMARIO

W Explorar Word 2019. W Triptico y orientacién de hojas.
W Manejo de fuente y parrafo. W Hoja membretada.

‘W Redactar solicitud. W Correspondencia (Generar

‘W Insertar tablas. documentos mdltiples).

W Insertar imagenes.
‘W Manejo de documentos.

‘W Encabezado, pie de pagina y marca de agua.

La verificacién del presente documento puede realizarlo en la oficina principal de la institucién “EL TECNOLOGICO” - ITEC ANDAHUAYLAS
Jr. Ayacucho N° 399 - Andahuaylas 0 comunicarse con los siguientes nimeros 979483728 - 954435637
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