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GOBIERNO REGIONAL DE SAN MART"‘
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

Unidad de Gestibn Educativa Local El Dorado

San Juan De Miraflores, 02 de
SETIEMBRE del 2023

° 0020-2023- s -D-/IEI-N°02

SENORA: Dra. MARIA CAROLINA PEREZ TELLO
Directora de la Unidad de Gestién Educativa Local-El Dorado

PRESENTE.

Asunto: REMITO REPORTE DE ASISTENCIA Y CONSOLIDADO DEL MES DE
SETIEMBRE de la |.E.I N°021 SAN JUAN DE MIRAFLORES

Tengo el agrado de dirigirme a Usted para saludarlo cordialmente deseandote
éxitos en tu labor a nombre de la Institucién Educativa N°021 del distrito de San José de
Sisa, provincia de El Dorado, regién San Martin y manifestarie lo siguiente:

Que, teniendo que cumplir con la presentacion de los documentos del trabajo
presento el REPORTE DE ASISTENCIA Y CONSOLIDADO DEL MES DE
SETIEMBRE; recurro a su despacho para REMITIRLE dicha documentacion.

Propicia es la oportunidad, para expresarle las muestras de mi consideracion y
estima personal y a seguir trabajando en bien de la nifiez educanda.

Atentamente.
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DE GESTION EDUCATIVA LOCAL EL DORADO _2
NORMAS PARA EL REGISTRO Y CONTROL DE ASISTENCIA Y SU APLICACION EN LA PLANILLA UNICA DE PAGOS DE LOS PROFESORES Y AUXILIARES DE EDUCACION, EM EL MARCO DE
LA LEY DE REFORMA MAGISTERIAL Y SU REGLAMENTO (R.$.G. N°® 326-2017-MINEDU)
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CONSIDERACIONES PARA EL CORRECTO LLENADO Y PRESENTACION DEL FORMATO 01:
REPORTE DE ASISTENCIA DETALLADO

8) EI reporte tiene penodicidad mensual y esta orlentado al registro detallado de la asistencia,
r iy y P iso sin goce de remuneraciones.

b) Utilizar ia informacion del sistema de control de asistencia implementado en el cenuo de trabajo.

c) Registrar la informacion en las columnas, segun corresponda.

DNI. Numero de documento de identidad del servidor.

©
o Apelicos y Nombres Apelidos y nombros completos del servidor.
o Cargo Cargo que desempefa segun el Cuadro de Asignacion de Personal-CAP.
< Condicién Puede ser nombrado, destacado, encargado o contratado.
o Jornada laboral Segun el cargo. nivel, ciclo, modalidad y forma educativa
o Dias calendario Co la nu ion e iniciales de los dias del mes a informar,
segun el calondano.
d) Cada dia laborable dol mes debe estar lionado con las siguicntos lotras, segun corresponda:
o A Die laborado
s 1  ‘nasistencia injustificada.
o 3T Torcers Tardenza. co como Ir ia Injustificada solo para efectos de
cescuento.
o I3 W ia | ( 1a con goce do remuneracionoes, permiso, vacaclonos)
¢ L Licenca sin oo de remuneraciones.
o P Permsc singoce ds remuncracionas.
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