"ANO DE LA UNIVERZALIZACION DE LA SALUD”

CASHNAHUASI, 01 DE DICIEMBRE DEL 2020.

OFICIO N°015 2020 DRE-SM-UGEL-D-I.E.I N°413- C.

SENORA : Profesora Maria Carolina Pérez Tello.
Directora UGEL El Dorado.

ASUNTO : Consolidado del Informe del Mes de Noviembre - Anexo 3y 4

Grato es dirigirme al despacho de su digno cargo que usted dirige para
hacerle llegar mi cordial saludo a nombre de la direccion de la Instituciéon Educativa N°
413 “CASHNAHUASI”, del nivel inicial, al mismo tiempo hacerle llegar los anexos 3y 4,
consolidado del Informe del mes de noviembre, del trabajo remoto de la estrategia

“Aprendo en Casa”, ya que nos encontramos en emergencia Sanitaria por el COVID -
19.
Propicia es la oportunidad para reiterarle las muestras de mi especial

consideracién y estima persona.

Atentamente

[aWern

Sandra Romero Peiia
Directora de la I.E. N° 413 Cashnahuasi
DNI: 45573688




NORMAS PARA EL REGISTRO Y CONTROL DE ASISTENCIA Y SU APLICACION EN LA PLANILLA UNICA DE PAGOS DE LOS
PROFESORES Y AUXILIARES DE EDUCACION, EN EL MARCO DE LA LEY DE REFORMA MAGISTERIAL Y SU REGLAMENTO

CONSIDERACIONES PARA EL CORRECTO LLENADO Y PRESENTACION DEL FORMATO 01:
REPORTE DE ASISTENCIA DETALLADO

a) El reporte tiene periodicidad mensual y estd orientado al registro detallado de la asistencia,
inasistencia injustificada, tardanza y permiso sin goce de remuneraciones.
b) Utilizar fa informacion del sistema de control de asistencia implementado en el centro de trabajo.
¢) Registrar la informacion en las columnas, segtin corresponda:
DNI: Numero de documento de identidad del servidor.
Apellidos y Nombres: Apelidos y nombres completos del servidor.
Cargo: Cargo que desempefia segun el Cuadro de Asignacion de Personal-CAP.
Condicién: Puede ser nombrado, destacado, encargado o contratado.
Jomnada laboral: Segun el cargo, nivel, ciclo, modalidad y forma educativa.
Dias calendario: Considerar la numeracion ¢ iniciales de los dias del mes a informar,
sequn el calendario.
d) Cada dia [ahorable del mes debe estar llenado con las siguientes letras, seqlin corresponda;
o A Dialaborado.
o | Inasistencia injustificada.
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UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL EL DORADO

NORMAS PARA ELREGISTRO Y CONTROL DE ASISTENCIA Y SU APLICACION N LA PLANILLA UNICA DE PAGOS DE LOS PROFESORES Y AUXILIARES DE EDUCACION, EN EL MARCO DE
LA LEY DE REFORMA MAGISTERIAL Y SU REGLAMENTO (R.S.G. N° 326-2017-MINEDU)

ANEXO 03
UGEL: EL DORADO MES: NOVIEMBRE A0 20 = TURNO: - MANANA
INSTITUCION EDUCATIVA: N°413 ) — ,
Nota: S Director, deberd registrar correctamente el Niim
NIVEL EDUCATIVO Y MODALIDAD: INICIAL LUGAR:  CASHNAHUASI DNIy los demsdatosdel Personal; e no ser aise ver
CODIGO MODULAR: 101603 COD.LOCAL; 555797 REG/PROVDIST-SAN MARTIN-EL DORADO.SAN MARTIN prcato e et dl pror g

(45573688 [ROMERO PEAA SANDRA Profesor | Contratado | 3 A[ATALA]A A[ALATA]A ATA{A[ALA ATATA|ATA

LEYENDA: LUGAR Y FECHA: 'CASHNAHUASI 01 DE DICIEMBRE
A [Dia laborado

| (Inasistencia injustificada

3T [Tercera tardanza, considerada como inasistencia injustificada

| [Inasistencia justificada (lcencias, permiso, vacaciones)

L {Licencia sin goce de remuneracidn




