DE EDUCACION  de

i Dorado
“ANO DE LA UNIDAD, LAPAZ Y EL DESARROLLO”

Nuevo Satipo, 03 de noviembre del 2023.
OFICIO N° 003 2023 - LE.1 N°483 — NS.

SENOR (A) : Prof. MARIA CAROLINA PEREZ TELLO.
DIRECTORA DE LA UGEL EL DORADO

ASUNTO : REMITE REPORTE DE ASISTENCIA DE TRABAJO.

Es grato dirigitne al despacho de su digno cargo para
saludarle cordiaimente a nombre de la Direccién de la Institucién Educativa
N°483 del caserio Nuevo Satipo, comprensién al Distrito de Santa Rosa,
Provincia El Dorado, Region San Martin; al mismo tiempo informarle que estoy
remitiendo, REPORTE DE ASISTENCIA DE TRABAJO EN FORMATOS
EXCEL ANEXOS 3 Y 4, corespondiente al mes de OCTUBRE del 2023

Sin otro particular me despido de usted, no sin antes
expresarie las muestras de mi especial consideracion y estima personal.

Atentamente,




UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL EL DORADO ;
NOHRMAS PARA EL HEGISTR® Y CONTROL DE ASISTENCIA ¥ SU AFLICACION EN LA PLANILLA UNICA DE PAGDS DE LOS PROFISORES Y AUXILIARES DE EDUCACION, EN EL MARCO DE
LA LEY DE REFCRMA MAGISTERIAL ¥ 5U REGLAMENTO (R.S.G, N° 326.2017-MINEDU)

ANEXO 03

ueEL: MES: OCTUBRE ‘ ARO: 2023 TURNO: MANANA
INSTITUGIEN EDUCATIVA: 483

NIVEL EDUTATIVG Y MODAUDAD:  INICIAL LUGAR: NUEVO SATIPO
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UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCALEL DORADO :
NORMAS PARA EL REGISTRG Y CONTROL DE ASISTENCIA ¥ 5U APLICACION EN LA PLANILLA UNICA DE PAGOS DELOS PROFESORES ¥ AUXILIARES DE EDUCACION, EN EL MARCO DE LA
LEY DE REFORMA MAGISTERIAL Y SU REGLAMENTC (R.S.G. N° 326:3017-MINEDU)
ANEXO 04

uoL: MES: o OCTUEBRE ARO: 2023 TURND:  MANANA

INSTITUCIEN EDUC ATIVA: 483- NUEVO SATIPO .
NIVEL EDUCATIVO ¥/0 MODALIBAD: Ik . . . LUGAR: NUEVO SATIPO
CODIGE MODULAK: : . B ) REGH/PROV/DIST:  SAN MARTIN/EL DORADO/SANTA ROSA
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HORMAS PARA EL REGISTRO Y CONTROL DE ASISTENCIA ¥ SU APLIGACION EN LA PLANILLA UNICA DE PAGOS DE LOS
PROFERORES Y AUXILIARES D EDUGACION, EN Bl MARGD DE LA LEY DE REFORMA MAGISTERIAL ¥ 8U REGLAMENTO

CONSIDERACIONES PARA EL CORRECTO LLENADO ¥ PRESENTACION DEL FORMATO 01:
REPORTE DE ASISTENCIA DETALLADO

a) Ul reperte tiene pericdicidad mersual y est orientade al registro detallado de la asistencia,
Inasistencia injustificada, tardanza vy permiso sin gose de remuneraciones,
b)  Utilizar la informacion del sistema de control de asistencla implamentado &n el centro de trabajo.
c) Registrar la informacion en las columnas, segun corresponda;
o DNIi Numero de documents de identidad del servidor.
Apellidos y Nombres; Apellidos v nomibires complstos dal servidor.
Cargio: Cargo que desempafia sagun el Cuadro de Asignacién de Personal-CAP,
Condicidn: Puade ser nombrade, destacado, encargads o contratado.,
Jornada laboral: Seguin el sarge, nivel, ciclo, modalidad v forma educativa,
Dias calsndario: Considerar la numaracién e iniclales de los dias del mes & informar
segiin el calendario.
d) Cada dia lsborable del mes debe satar llenade con las siguientes letras, segun correaponda;
o A [Dialaborado.
e 1 Inasistencla injustificada,
g o 3T Tercera Tardanza, considerada como Inasisiencia injustificada solo para afectos de

L%,

¥ Ll W descuento.

M PAe @24% : inagistencia justificada (licencia con goce de remuneraciones, permiso, vacacianes),
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L Licenaia sin goce de remunaraciones.
o P Permiso sin goos de remunaraciones.,

T Tardanza,

o H Huelga o paro.

El reporte debe aer suscrito por el director de la institucion educativa y ser presentado en los
plazos establecidos, con oficio a través de Tramite Dosumentario de la IGED, salvo que se
disponga de otro medio de presentacion, ; ,
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