“ANO DE LA UNIVERSALIZACION DE LA SALUD”

Buena Vista, 15 de diciembre del 2020.

SENORA : DIRECTORA DE LA UGEL El DORADO.
Lic. MARIA CAROLINA PEREZ TELLO

ASUNTO: Presentacién de Inventario Fisico de Bienes Muebles e Inmuebles 2020 de la I.E.
N.2 0035 Nivel Primaria.

Es sumamente grato dirigirme, a su digno cargo, para saludarle, muy cordialmente a
nombre de la Direccion, APAFA, Docentes y Estudiantes de la Institucion Educativa Integrado N°
0035 del Centro Poblado de Buena Vista, comprensién del distrito de San Martin de Alao,
Provincia El Dorado Region San Martin; y a la vez hacer de conocimiento la Presentacién de
Inventario Fisico de Bienes Muebles e Inmuebles periodo 2020 de la I.E. N.2 0035.

Sin otro particular, me suscribo de Usted, no sin antes reiterarle las muestras de mi
especial consideracion y estima personal.

Atentamente.




ACTA DE CONFORMACION DE LA COMISION DE TOMA DE INVENTARIO NIVEL PRIMARIA PARA EL ANO
2020.

En el Centro Poblado de Buena Vista., distrito de San Martin de Alao, provincia de el Dorado - region de San
Martin; en la direccion de la I.E. N® 0035 siendo las 2:00 pm, del dia lunes de 23 noviembre del afio 2020,
reunidos personal directivo, docente, administrativo y comité de APAFA y demés presentes con la finalidad de
conformar la comision de toma de inventario para el presente afio.

PRIMERO: El director(a) dio su saludo a todos los presentes y a la vez informo que tenia que hacer liegar a la
oficina de patrimonio de la UGEL EL DORADO el inventario de bienes de la Institucion Educativa para el presente
afo adjuntando documentos de aquellos bienes.

SEGUNDO: Se paso a formar la comision de toma de inventario para el afio 2020 quedando conformada de la
siguiente manera

Director(a) de la institucion Educativa (presidente) : JAVIER FORTUNATO PEREZ RODRIGUEZ

>
» Docente nombrado o contratado (integrante) : ANGELICA JANET, SAUCEDO RUIZ
» Miembro designado por el CONEI (integrante) :TRAUCO FERNANDEZ, LISTHER
» Representante de la APAFA (veedor) : DEMECIO GARCIA CHASQUERO

Dicha comision sera la encargada de realizar la toma de inventario de la .E.N® 0035 siguiendo el procedimiento de
acuerdo Ley N° 29151 “Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales”.

Siendo las 4:00 pm se dio por finalizado la reunion, firmando los presentes

23 de noviembre del 2020

Firmas de los presentes
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“Ano de la universalizacion de la salud”

RESOLUCION DIRECTORAL N° 16 - 2020-D.LE. N° 0035

Buena Vista, 24 de noviembre del 2020

Visto el Acta de conformacion de la comision de toma de inventario nivel primaria del afio 2020
de fecha 23 de noviembre del 2020 De la I.E. N° 0035 del Centro Poblado de Buena Vista,
distrito de San Martin de Alao, provincia de el Dorado, departamento de San Martin.

CONSIDERANDO:

Que, mediante Directiva N° 001-2015/SBN" Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles
Estables”, se norma la conformacion necesaria de la Comision de inventario que tendra a su cargo la
elaboracion del informe Final de Inventario y firmar el Acta de conciliacién Patrimonio-Contable de la
entidad.

Que, mediante Directiva N' 05.2019.GRSM.DRE.DO/OCP Gestion y toma de inventarios de
bienes de muebles patrimoniales de la direccion regional de educacién de San Martin, se establece la
conformacion de las comisiones de inventario en cada una de las Instituciones Educativas, CETPROs e
Institutos de Educacion superior Publico.

De conformidad, con la ley N® 28044- Ley General de Educacion, Ley N° 27444, ley N° 29151-
Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: CONFORMAR LA COMISION DE INVENTARIOS DE BIENES
PATRIMONIALES DEL NIVEL PRIMARIA de la Institucion Educativa N°0035 lugar Buena Vista,
Distrito de San Martin de Alao, Provincia de el Dorado region San Martin, para el afio 2020 el mismo
estara conformado por:

CARGO NOMBRE Y APELLIDO DNI

Presidente-Directora JAVIER FORTUNATO, PEREZ RODRIGUEZ 18183208

——
Mormbig IANGELICA JANETT, SAUCEDO RUIZ e

ombro 2 122141
Aomro TRAUCO FERNANDEZ, LISTHER i
REPRESENTANTE _ ‘
APAFA(Veedor) DEMECIO, GARCIA CHASQUERO paareses




ARTICULO SEGUNDO: DISPONER, la notificacion a los interesados.
REGISTRESE COMUNIQUESE.

DIRECTOR DE LA L.E. N° 0035



“ANO DE LA UNIVERSALIZACION DE LA SALUD"

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DE INVENTARIO FISICO 2020 - INSTITUCION EDUCATIVA NIVEL
PRIMARIA "N° 0035"
N° | MES NOVIEMBRE DICIEMBRE
‘DIA 23 |24 |25 (26 (27 |28 |30 |1 (2 |3 |4 |5
1 ’ Nombramiento de comision de inventario X
3 | Elaboracion de cronograma de actividades X
4 | Verificacion de registro de ambientes para X
inventario
5 | Preparar formatos de inventario X
6 | Entrega de materiales al equipo de inventario X
7 | Elaboracién de acta de inicio X
8 | Inventario de la |E. N° 0035 X
9 | Procesar e ingresar datos a computadora X
10 | Revisary comparar con el inventario anterior X
16 | Determinar vienes faltantes o sobrantes X
17 | Elaborar relacion de bienes para baja X
18 | Imprimir reportes y listado de anexos X
19 | Elaborar actas de cierre X
20 | Elaboracion de informe final de inventario X
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DNI.N201122141

ANGELICA JANETT, SAUCEDO RUIZ
DNI. N° 91887511

(S

GARC(A CI-&SQUERO, DEMECIO
DNI. N2 43278369



ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO

En la institucion de la |.E. N° 0035, ubicada en el caserio de Buena Vista, Distrito de San Martin de Alao, provincia
de el Dorado y departamento de San Martin, siendo las 8:00 am, del dia 26 de noviembre del 2020, se reunieron
los integrantes de la Comisién de Inventario 2020, designados mediante Resolucion N° 16, de fecha 24 de
noviembre del 2020; en vitud de sus funciones y atribuciones sefialadas en la Directiva N'
05.2019.GRSM.DRE.DO/OCP, Gestién y toma de inventarios de bienes de muebles patrimoniales de la direccion

regional de educacion de San Martin.

Para dar inicio a las actividades del proceso de inventarios conforme al cronograma establecido y en cumplimiento
al numeral 6.7.8 de dicha directiva.

Integrantes

- JAVIER FORTUNATO, PEREZ RODRIGUEZ (Presidente)

ANGELICA JANETT, SAUCEDO RUIZ (Integrante 1)

TRAUCO FERNANDEZ, LISTHER (Integrante 2)
GARCIA CHASQUERO, DEMECIO (Veedor)

Existiendo el quorum reglamentario, el Presidente da por valida la instalacion de la comision de Inventario y luego de deliberar

forman los siguientes acuerdos.
ACUERDOS:

(Indicar: conformacion de equipos de trabajo. Delegacion de funciones, materiales a utilizarse, plazos para
la entrega de informacion, comunicacion a los distintos ambientes (Direccion aulas, centros de computo,

etc)
INTEGRANTES FUNCIONES ”AJ%TEA;ES PLAZOS
Formalizar un Cronograma | Computadora,
de Actividades. hojas A4 y una
Organizar con los | Impresora.

Javier Fortunato

Rodriguez

NOMBRE DEL PRESIDENTE:

Perez

miembros sobre el avance
del Inventario, para dar
Apoyo en la Finalizacion
del Inventario 2020
Comprobaciéon en el sitio
de los bienes y llenado de
las Hojas de trabajo, de
Inventario Fisico de
Bienes.

Busqueda de Informacién
de los Bienes Ingresados
y distribuidos.

Elaboracion de los
Documentos a presentar a
la Ugel-Picota

' Tipeo e Impresion de las
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Hojas de trabajo, al cuadro
de inventario fisico de
Inventario.

- Verificacién en el sito de
los bienes y llenado de las
Hojas de trabajo, de
Inventario Fisico de

Bienes.
NOMBRE DE LOS MIEMBROS: Tableros,
. lapiceros,
Angelica Janett Saucedo Ruiz. - Verificacion en el sito de | pjumones
; los bienes y llenado de las | permanentes,
Listher Trauco Fernandez Hojas de trabajo, de | wincha, upa
Inventario Fisico de i
' paquete de hojas
NOMBRE DEL VEEDOR Bienes. M Y imaE
Demecio Garcia Chasquero Digital

No habiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura de los acuerdos, se levanta la sesion siendo a las 10:00. Am,
horas del mismo dia, procediendo los participantes a suscribir la presente acta en sefial de conformidad.

U Ay,

Sello y firma del Director ANGELICA JANETT, SAUCEDO RUIZ
Presidente Integrante 1

TRAUCO FERNAN GARCIA CHASQUERO, DEMECIO
2 Veedor



ACTA DE VERIFICACION FISICA DE BIENES PATRIMONIALES

En las instalaciones de la Institucion Educativa N° 0035 el nivel primaria, a los 27 dias del mes de noviembre del afio 2020, se
reunieron en los ambientes de la institucion, Ubicada en el jiron San Martn, los sefiores: Javier Fortunato, Pérez Rodriguez
(Presidente), Angélica Janett, Saucedo Ruiz (Miembro 1), Trauco Fernandez, Listher (Miembro 2) y Garcia
Chasquero, Demecio (Veedor), designados por Resolucion Directoral N° 16 de fecha: 24 de noviembre del 2020, con el fin
de suscribir la presente, en original 2 copias, referida al resultado de la verificacion fisica de los bienes patrimoniales existentes al
27 de noviembre del 2020, en las diferentes aulas de esta entidad: I:E.N°0035 Siendo el resultado obtenido, el que se detalla a
continuacion (precisar sobrantes, faltantes, acciones realizadas en cada caso, y ofras ocurrencias

La comision desarrollo todas estas acciones con total normalidad, no habiendo ninguna otra observacion, para
dar conformidad firman todos los integrantes de la comision.



DNI.N°18183298
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AngéﬁcJ Janett, Saucedo Ruiz
DNI. N° 41997511

b

Garcia Ghasquero, Demecio
DNI. N°43278369
Veedor



ACTA DE CIERRE DE ACTIVIDADES DE INVENTARIO

En las instalaciones de la Institucion Educativa N° 0035, ubicadas en la comunidad de Buena Vista, Distrito de
San Martin de Alao, Provincia de el Dorado y Departamento de San Martin, siendo las 3:00pm. horas del dia
martes de 1 de diciembre del 2020, se reunieron los integrantes de la Comision de Inventario 2020, designados
mediante Resolucion DIRECTORAL N° 16 de fecha 24 de diciembre del 2020; en virtud de sus funciones y
atribuciones sefialadas en el Directiva N° 001-2015/SBN y Directiva N° 05-2019-GRSM-DRE-DO/OCP, para dar
por cerrado las actividades del proceso de inventario, ejecutado de acuerdo al cronograma establecido y en
cumplimiento del inciso “d” de numeral 6.7.7 de dicha directiva.

Integrantes
- Javier Fortunato, Perez Rodriguez (Presidente)
- Angelica Janett, Saucedo Ruiz (Integrante 1)
- Trauco Fernandez, Listher (Integrante 2)
- Demecio, Garcia Chasquero (Veedor)
ACUERDOS

(Indicar: locales o ambientes verificados, hechos producidos: etiquetado, dificultades, procesamiento de informacion,
resultados: especificar la cantidad de los bienes sobrantes, faltantes y las acciones a seguir, otros.)

Los ambientes verificados fueron, sala de computo, Direccion, 3 aulas del nivel primaria, 6 aulas del nivel secundaria,
servicios higiénicos, No habiendo ofro punto a tratar y luego de dar lectura de los acuerdos, se levanta la sesion siendo las
3:30 pm horas del mismo dia, procediendo los participantes a suscribir la presente acta en sefial de conformidad.
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Presidente
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Angelida Janett, Saucedo Ruiz
Integrante 1

e

Demecié, Garcia Chasquero
Veedor



ANEXO N° 05
DECLARACION JURADA

Quien suscribe Javier Fortunato Pérez Rodriguez, identificado con DNI N° 18183298., con Domicilio Legal en el Jiron La
Molinera N° 590- La Banda de Shilcayo Director de la .E.N° 0035 de la comunidad de Buena Vista, distrito de San Martin de
Alao, provincia de El Dorado, Region San Martin.

DECLARO BAJO JURAMENTO que la informacion presentada en el correo electronico ruiziopezw@hotmail.com,
correspondiente al inventario Fisico General segin anexo 09. De la institucion educativa que dirijo, es conforme a los
dispuesto en el reglamento de la ley General de Sistema Nacional de Bienes Estatales aprobado por D.S N° 007-2008-
VIVIENDA, Directiva N° 001-2015/SBN Directiva de “Procedimientos de la Gestion de Bienes Muebles Estatales” y Directiva
N°® 05-2019-GRSM-DRE-DO/OCP directiva de “Gestion y toma de inventarios de bienes de muebles patrimoniales de la
direccion regional de educacion de San Martin”

Formulo la presente declaracion jurada en virtud del principio de presuncion de veracidad previsto en los articulos |V numeral
1.7 y 42° de la Ley del procedimiento Administrativo General, aprobado por Ley N° 27444, sujetandome a las sanciones de
ley que correspondan.

Buena Vista, 15 de diciembre De 2020.
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INFORME FINAL DE INVENTARIO ANO 2020

SENOR(A): Dra. Maria Carolina Perez Tello
Directora de la UGEL EL DORADO.

Presente. -
DE : Javier Fortunato Perez Rodriguez
DIRECTOR DE LA LE. N° 0035
ASUNTO: INFORME FINAL DEL INVENTARIO FISICO 2020.

Es grato dirigirme a Ud., para saludarlo cordiamente y a la vez informarle sobre las acciones realizadas en la toma de
Inventario 2020, el cual paso a detallar a continuacion:

§ DATOS GENERALES
Nombre de la entidad .E. N° 0035

Direccion Jr. San Martin
DEPARTAMENTO: SAN MARTIN /PROVINCIA: EL DORADO/

Ubicacion DISTRITO SAN MARTIN DE ALAO/ CENTRO POBLADO: BUENA
VISTA

Nombre y Apellidos del Directora JAVIER FORTUNATO PEREZ RODRIGUEZ

DNL: 18183298

Teléfono o N° celular 956488202

E-mail fotonprif@hotmail.com

Tipo de Empleado (*) Nombrado

Profesion: Docente

Nota: (*) Nombrado, Contrato a plazo fijo, Contrato a plazo Indet, Contrato cas, Destacado Externo.

(DEBERA DETALLAR LOS SIGUIENTES ASPECTOS DE LA TOMA DE INVENTARIO)

Il. ANTECEDENTES:

La toma de inventario 2020 de los bienes de nuestra institucion, se da con la necesidad de contar con
informacion especifica y general, confiable y veraz, sobre todo los bienes patrimoniales que la .E. posee, ya
sea en el estado que estén: bueno, regular o malo, que fueron presentados en los anteriores afios.
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La tarea de la verificacion del inventario de la Instituciones recae en la comision que se formé para tal fin en la
que esta integrado por representantes de padres de familia, y la directora, quienes deben verificare informar
sobre los bienes de la institucién en forma veras.

BASE LEGAL:

Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la ley 29151, Ley General de Sistema Nacional de
Bienes Estatales.

Directiva N° 001-2015/SBN, “Procedimiento de Gestion de los Bienes muebles Estatales aprobada por la
Resolucion N° 046-2015/SBN”.

Resolucion de superintendencia de Bienes Nacionales N° 158-97/SBN, Catalogo Nacional de Bienes Muebles del
Estado y Directiva que norma su aplicacion.

Resolucion de Superintendencia de Bienes nacionales N° 003-2012/SBN, que aprueba el Compendio del Catalogo
Nacional de Bienes Muebles del Estado.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Formacion del equipo de trabajo:
El equipo de Trabajo fueron Conformado por la comision de toma de inventarios:

Se conformé la Comision en el mes de Noviembre del presente afio escolar quedo conformada de la siguiente manera
mediante la Resolucion Directoral DIRECTORAL N° 016

Presidente-Director - Javier Fortunato, Perez Rodriguez.

Miembro 1
Miembro 2

: Angelica Janett, Saucedo Ruiz.
: Listher, Trauco Fernandez

Representante APAFA(Veedor) :Demecio, Garcia Chasquero

Toma de inventario:
- Verificacion fisica de los bienes pafrimoniales inventariados en los ambientes de la Institucion Educativa
N° 0035, teniendo como base al catélogo de Bienes Nacionales aprobado por la SBN
- Se hizo el levantamiento de informacion detallando en la hoja de trabajo (Inventario)segun el tipo de bien
ainventariar la Denominacion, marca, modelo, serie, color y dimension.
- Se determino el estado de los bienes (B=bueno, R= regular y M=malo) de acuerdo a la apreciacion del
equipo de trabajo del Inventario y la consulta previa a los usuarios durante el proceso del inventario
2020.
Trabajo de gabinete: Se transcribié el inventario de la I.E N° 0035 realizado en los diferentes ambientes y se
concilio con el reporte proporcionado por la Ugel y se constatd con el inventario anterior la misma que se ha
actualizado la informacion en la base de datos en la hoja Excel Anexo 9.
Resultados obtenidos (Total de bienes que estan en uso=120, Total de bienes que no estan en uso=....... )
Ofras actividades no sefialadas (Etiquetado, fecha de cierre, tiempo de ejecucion, efc.)
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V. ANALISIS DE LOS RESULTADOS:
e Relacion de Bienes en uso de la institucion educatival nivel primaria

Estado De
Codigo Mar | Model Serie/Dimensié
N°| Descripcién Del Bien 8 Color / Conservacié | CANTIDAD
Interno ca ] n n
AZULY
1 | PANELE SOLARE 001 PLOMO | GP-050W6P36 R 1
AZULY
2 | PANEL SOLAR 002 PLOMO | GP-0506P36 R 1
AZULY
3 | PANEL SOLAR 003 PLOMO | GP-050P36 R 1
4 | ARMARIO METALICO 001 PLOMO R 1
5 | ARMARIO METALICO 002 PLOMO R o
6 |SILLAS 001-052 CEDRO R 52
7 | MESAS 001-048 CEDRO R 28
8 | PIZARRA ACRILICA 001-006 BLANCO R 6
9 | EscoBAs 001-004 R 4
VERDE Y
.| 10 | cOMPUTADORA PORTATIL XO 001-008 BLANCO R 8

* Relacion de servidores responsables del inventario
Javier Fortunato, Perez Rdriguez (Presidente)

Angelica Janett, Saucedo Ruiz (Integrante 1)

Listher, Trauco Fernandez (Integrante 2)
Demecio, Garcia Chasquero (Veedor)

VI. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
Conclusiones.

» Serealizo con total normalidad cumpliendo con nuestro programa y con los protocolos establecidos.
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Buena Vista 2 de diciembre del 2020.
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Angélica Janett, Saucedo Ruiz 1
Integrante 1

o

Demeciq/Garcia Chasquero
Veedor
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