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Nauta, 25 marzo del 2021 

 
OFICIO N°010-2021-I.E.I N° 0276 “JML” NAUTA 
 
Señora : María Carolina Pérez Tello. 

                            Directora de la UGEL El Dorado- 

 
ASUNTO: REMITO HORARIO DEL MAESTRO 
JUAN VICTOR MONTEZA CABRERA 
Referencia oficio N°0175-2021-GRSM- DRESM-
UGEL-ED/D 
°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°° 

 

Es grato dirigirme a usted, saludándole cordialmente 

a nombre de la Institución Educativa Nº 0276 “JML”, del Centro poblado de 

Nauta, distrito de  San José de sisa, Provincia de El Dorado, departamento de 

San Martín, así mismo para informarle  el horario y las labor que viene 

cumpliendo el maestro Juan Víctor Monteza Cabrera, el mismo que está 

organizado de la siguiente manera. 

 1°.- LA I.E 0276 “JML” en el presente año según la Resolución viceministerial 

N°273-2021- MINEDU,  Sea organizado para el funcionamiento y brindar el 

servicio educativo a distancia no presencial, es de conocimiento  que desde el  1 

de marzo los maestros contratados deberían de estará en sus respectivos centro 

de labores, es así que el maestro  Juan victor Monteza  Cabrera asistió a la 

laborar en la institución educativa en horas de  la tarde de 2.00 pm a 5.30 pm las 

dos primeras semanas de apoyo a la gestión el mismo que se desempeñó en la 

revisión de los documentos de gestión, PEI, PAT, PCI. RI, y  apoyo en el proceso 

de ratificación de matrícula, así mismo apoyo en la elaboración del plan remato 

del bloque I. 

2°  La I:E para el periodo de diagnóstico y lo que va de la estrategia aprendo en 

casa,  el nivel secundaria sea organizado de la siguiente manera,   dos docentes 

por  grado, un docente que atenderá las áreas de letras y el otro docente 

atenderá las áreas de ciencias, es así, que él maestro en mención tiene  su cargo  

el  4° U, para atender las  áreas de matemática, ciencias y tecnología, educación 

para el trabajo y educación física, el mismo que acompañara  a los estudiantes 

y sus familias  a partir de 2.00  de la tarde a 7.15 de la noche..  
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Cabe indicar que si se cumpliera con lo establecido en la  RM 121- 2021- 

MINEDU,  en un  eventual caso, se prestaría el servicio educativo presencial o 

semi presencial el a horario de Maestro Juan Victor Monteza Cabrera, será de la 

siguiente  manera tal como se  muestra en el cuadro siguiente. 

 LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 
HORA       

1  MATEMAT.5toB     

2  MATEMAT.4to    MATEMAT.5toB 

3  MATEMAT.4to  MATEMAT.5toA MATEMAT.5toB 

4 EPT 5toA MATEMAT.5toA MATEMAT.5toA MATEMAT.5toA MATEMAT.5toB 

5 EPT 5toA  DPC 1roA MATEMAT.5toA  
6 EPT 5toA DPC 1roA MATEMAT.4to TUTORIA .5toA MATEMAT.4to 

7 EPT 5toA DPC 1roA MATEMAT.5toB TUTORIA .5toA MATEMAT.4to 

     

Cabe indicar que de haber alguna  incompatibilidad horaria estaré informando 

del inmediato. 

Sin otra particular  es propicia es la oportunidad para 

reiterarle las muestras de mi especial consideración y estima. 

Adjunto informe del docente. 

  

 

 

 

Atentamente, 
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INFORME  DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS PARA PROFESORES Y 
AUXILIARES DE EDUCACIÓN 

INFORME N° 001-2021-DOCENTE DE MATEMATICA - JML. 

AL  : Prof.: JORJE WASHINTON SANCHEZ ARMAS  
                            DIRECTOR DE LA I.E. N° 0276 “JML” NAUTA 

DEL  : Prof. JUAN VICTOR  MONTEZA CABRERA 
                              DOCENTE DEL ÁREA DE MATEMÁTICA 

ASUNTO: Informe del horario de trabajo y las actividades realizadas en la I. E N° 0276 “JML”- 
Nauta del mes de marzo 

          REFERENCIA: Resolución Viceministerial N° 273 - 2020-MINEDU, Oficio Múltiple 00049-2020 
MINEDU/VMGP-DIGEDD-DITEN. 

FECHA : San José de Sisa  29 de marzo   del 2021. 

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para hacer llegar el saludo cordial y fraterno, al 
mismo tiempo cumplo en remitir el horario de trabajo y el informe correspondiente de las actividades 
realizadas en cumplimiento a lo dispuesto en el marco de la Resolución Viceministerial N° 273-
2020-MINEDU que aprueba el documento normativo denominado “orientaciones para el año escolar 
2021”, de las actividades realizadas del trabajo remoto en las diferentes áreas, grado y sección a mi 
cargo durante el mes de marzo; donde se indica los logros, dificultades y demás aspectos 
considerados en el Oficio Múltiple 00049-2020-MINEDU/VMGP-DIGEDD-DITEN.  

El presente informe está dividido en  partes: Datos generales, horario de 

trabajo, datos y acceso de los estudiantes, y descripción de las actividades realizadas, las 

mismas que a continuación detallo:       

I.- DATOS GENERALES: 

1.1. DRE/GRE SAN MARTÍN 

1.2. UGEL EL DORADO 

1.3. II.EE. N° 0276 “JESUS MORI LOPEZ” 

1.4. Nivel (el que corresponda) SECUNDARIA 

1.5. Nombre y apellidos del profesor/a JUAN VICTOR MONTEZA CABRERA 

1.6. Especialidad (la que corresponda) MATEMÁTICA 

1.7. DNI 33671539 

1.8. Mes y año MARZO (DEL 01 AL 29 DE MARZO DEL 2021) 

1.9. Número de celular 943866585 

1.10. Correo electrónico jovimon_15@hotmail.com 

1.11. Área (de corresponder) MATEMÁTICA, C y T,  EDUCACIÓN FISÍCA, EDUCACIÓN 
PARA EL TRABAJO. 

1.12. Sección/es: 4º “Única”  

II.- HORARIO DE ATENCION A LOS ESTUDIANTES Y PADRES DE FAMILIA  



 
 El Horario que se está atendiendo en cuanto a mi persona  en la I. E. N° 0276 “JML”- Nauta 

es de 2:00 pm hasta 7:15 Pm, fue por muto acuerdo entre estudiantes, padres de familia y mi 

persona ya que los estudiantes apoyan a sus padres en las actividades agrícolas por la mañana esto 

es por las actividades remotas que se está realizando, y respetando los protocolos de bioseguridad 

emitidas por el ministerio de salud. Cuando se normalice las actividades educativas se realizará de 

acuerdo al horario establecido por la comisión de la I.E.  

III. CONECTIVIDAD CON LOS ESTUDIANTES Y PADRES DE FAMILIA 

 Se tomaron diferentes tipos de estrategias para la conectividad como por ejemplo la visita 

domiciliarias a los padres de familia y estudiantes en la comunidad  en horas de la tarde, también 

se hicieron llamadas telefónicas, mensajes por WhatsApp,  comunicado por llamas con alto 

parlante y otros. Con el fin de entablar comunicación con los estudiantes y padres de familia. El 

producto que he recogido es el directorio de estudiantes y padres de familias, también se llenó la 

ficha de seguimiento que lo presento como evidencia 

ACTIVIDAD 4 DATOS DEL MES EVIDENCIAS 

 

 

Trabajo colegiado  
En coordinación con 
el director y equipo 
directivo,  Nombrar
 las acciones de 
coordinación y los 
temas en torno a
 los cuales giró 

el trabajo colegiado. 
 

 

Acciones de coordinación 
con el director y la plana 
docente en general. 

 

01//03/2021 

Presentación de los docentes y 
reunión de coordinación con el 
director y la directiva de la 
APAFA. 

 

 

 
 
 
 

02/03/2021 
 

Planificación y Socialización de los 
compromisos de gestión y 
presentación de un modelo de 
experiencia de aprendizaje con los 
docentes de ambos niveles. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

03 / 03/ 2021 
 

Socialización  y reajuste del 
reglamento interno con los 
docentes de ambos niveles. 
 
 

 

 

 

 

04 y 05 /03/21 

Visita, acercamiento, comunicación 

y coordinación con los padres de 

familia para recopilar información 

relevante sobre cómo se 

desarrollara el  trabajo remoto de 

sus hijos 

 

 

 

 

 
 
 

08/03/2021 
Semana de gestión Planificación y 
Socialización del trabajo remoto con 
los docentes de ambos niveles. 

 

 

 

 

 

 

09/03/2021 

Planificación de trabajo colegiado 
sobre socialización del PAT. 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 

09/03/2021 

 
Socialización de la planificación e 
informes de los documentos de 
gestión del PAT Y PEI respectivos a 
cargo de los encargados de grupo 

de trabajo colegiado. 

 

 

10/03/2021 

Trabajo colegiado sobre la 
Planificación de la estrategia 
aprendo en casa con docentes 
de ambos niveles. 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

11/03/2021 

Trabajo colegiado sobre la 
Planificación de la estrategia del 
plan remoto sobre la estrategia 
aprendo en casa con los ejes con 
actividades significativas. 
 
 

 

 

12/03/2021 

Trabajo colegiado sobre gestión 

y planificación de actividades 

pedagógicas 

 



 
 

15/03/2021 

Apertura del Buen inicio del año 

escolar por parte de la dirección, 

APAFA, Docentes y estudiantes. 

 

 

16/03/2021 

Trabajo colegiado con docentes de 

ambos niveles, tema sobre avances 

sobre el plan remoto de las 

actividades significativas en 

dirección a los ejes. 

 

19/03/2021 

Trabajo colegiado con docentes 

de ambos niveles, tema sobre UN 

EDUCACIÓN A DISTANCIA EN 

EL PERÚ. 

 

 

24/03/2021 

Trabajo colegiado sobre 

como subir información 

general del estudiante al 

google drive 

 

 

 

 

 

 
_________________________ 
Juan Victor Monteza cabrera 

Docente  


