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“AÑO DEL BICENTENARIO DEL PERU” 
“200 Años de independencia” 

 
 
 

Tangarana, 05 Abril del 2021 
 

OFICIO Nº 004-2021- I.E.I Nº 416 –“T” 
 
SEÑORA : Prof. María· Carolina Pérez Tello. 
  DIRECTORA DE LA UGEL– EL DORADO  

 
 
ASUNTO: Remite Informe del Trabajo Remoto del MES DE MARZO. 
                                   
                              Tengo a bien dirigirme a usted a fin de hacerle extensivo el saludo cordial a nombre de la Institución 
Educativa Inicial Nº416 de la Caserío de Tangarana en el nivel inicial, al mismo tiempo hacerle llegar el informe del 
trabajo remoto realizado en  el mes de Marzo 2021.  
                                Propicia es la oportunidad para expresarle las muestras de mi especial consideración y estima. 
 
 

 
Atentamente: 
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INFORME SOBRE EL BALANCE DEL PERIODO DE TRABAJO REMOTO EFECTUADO DURANTE EL MES DE 

MARZO DE 2021 

 

Consideraciones: 

 

a) Este informe es aplicable a docentes y auxiliares de educación, por lo cual deben hacer referencia a las actividades que 

correspondan de acuerdo al cargo que están ejerciendo. 

b) El objetivo de este informe es realizar un balance del periodo de trabajo remoto efectuado, que contenga una evaluación de las 

actividades que representaron dificultades y/o logros durante el periodo marzo de 2021. Este informe es utilizado como insumo 

por el director para llenar los formatos establecidos en los Anexos 3 y 4 de la Resolución de Secretaria General Nº 326-2017-

MINEDU, los cuales serán remitidos a la UGEL dentro de los tres (3) primeros días hábiles del mes siguiente. 

c) Con respecto a la sección II, no es necesario marcar todas las actividades para que los días de este periodo se consideren como 

laborados. 

d) Los Auxiliares de Educación, en el contexto de la emergencia nacional, reportan acerca de las funciones realizadas en el marco 

de lo establecido en la Resolución Viceministerial N° 052-2016-MINEDU y el Oficio Múltiple N° 00027-2020-

MINEDU/VMGP-DIGEDD-DITEN.  

e) El presente informe resulta aplicable en caso los profesores y auxiliares no hayan presentado ningún informe en el mes 

de marzo 2021.  

 

Revisar las consideraciones que se encuentran al final de este anexo, con las indicaciones para el correcto llenado del formato. 
 

I. DATOS  

PERIODO (mes/año): 

MARZO 

DRE/UGEL: San Martin/ 

El Dorado 

I.E.: TANGARANA Nivel/Modalidad Educativa: INICIAL 

Nombre/s: LILIANA 

JHULISA 

Apellidos: DIAZ 

VALDIVIA 

Cargo: DIRECTORA Área/Grado/Sección:3,4 

y 5 años de edad  

Turno:  MAÑANA 

N° de estudiantes: 24  Sección: “Única”     
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II. RESUMEN DE ACCIONES REALIZADAS DURANTE EL MES DE MARZO: Marcar con una “X” aquellas acciones 

realizadas 

 

Acción N° Actividad Marcar 

Planificación y gestión 

de las condiciones 

para “El Buen 

Retorno del Año 

Escolar 2021” 

1 

Inscripción a los cursos virtuales dirigidos a docentes 

Programa Nacional para la Mejora de los Aprendizajes 

- Evaluación diagnóstica. 

- Enseñar al nivel real de los aprendizajes I 

- Enseñar al nivel real de los aprendizajes II 

Programa Nacional para el Desarrollo de la Competencia Digital Docente 

- Gestiona Entornos. 

- Herramientas tecnológicas para el monitoreo, seguimiento y retroalimentación 

de aprendizajes. 

- Ciudadanía digital. 

- Tutorial gestión de comunidades de aprendizaje virtuales. 

Inteligencia emocional para el aprendizaje (Aún no está habilitado para inscripción) 

 

x 

2 Diagnóstico del estudiante como persona. x 

3 Diagnóstico sobre las condiciones de aprendizaje del estudiante. x 

4 Evaluación diagnostica del nivel de desarrollo de las competencias. x 

5 
Análisis de resultados de la evaluación diagnóstica, del portafolio, de resultados de las 

evaluaciones año 2020 (Actas SIAGIE), ETC 

x 

6 Toma de decisiones (Elaboración de la Planificación curricular 2021)  x 

7 Elaboración del directorio de estudiantes y familias. x 

8 

Revisión y descarga de recursos útiles para la evaluación, planificación y el desarrollo 

del nuevo año escolar 2021 del Centro de Recursos Pedagógicos en PeruEduca 

(https://repositorio.perueduca.pe/docentes/recursos-orientaciones.html 

x 

9 
Reporte de información general del estudiante de acuerdo al formulario 

https://forms.gle/aLzHEVjA93KVZxjJ7 

x 

10 Recepción y entrega de materiales educativos a los estudiantes.  

11 Repartición de los alimentos de Qali Warma de acuerdo a los protocolos establecidos. x 
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12 
Reunión de coordinación con padres de familia, autoridades de la comunidad y aliados 

estratégicos. 

x 

13 
Firma de convenios con instituciones de la comunidad para el Buen Retorno al Año 

Escolar 2021 

 

14 
Participación en la formación de comités o comisiones de trabajo (TOECE, CAE, PGR, 

ETC) 

x 

15 Generación y aprobación de nóminas de matrícula 2021. x 

Trabajo colegiado y 

coordinación con el 

director o a nivel de 

RER 

 

1 Coordinación con el equipo directivo y/o director x 

2 Análisis de la RVM N° 273-2020-MINEDU x 

3 Análisis para la implementación de la RM N° 121-2021-MINEDU x 

4 Participación en la actualización .de los IIGG (PEI, PAT, RI) x 

5 
Participación en el micro taller sobre evaluación diagnóstica organizado por la UGEL 

El Dorado. 

x 

Otras actividades 1 Reunión con los Padres de Familia (formación de diferentes comités de aula) x 

2 Coordinación con los Padres de Familia acerca del Mantenimiento  x 

3 Realización de Faenas PP.FF x 
 

ANÁLISIS CUALITATIVO 

Medios que han sido más efectivos 

para establecer la comunicación con 

las familias y los estudiantes. 

DIFICULTADES para la comunicación 

con las familias y el acceso de los 

estudiantes. 

APRENDIZAJES obtenidos sobre la 

comunicación a distancia y la 

efectividad para establecer vínculos 

pedagógicos con los estudiantes. 

 Visitas Presenciales a los niños y 

Padres de Familia. 

 Llamadas telefónicas 

 Problemas en la velocidad para el 

acceso de internet. 

 Algunos padres de familia están 

mayormente incomunicados porque se 

dedican a la chacra. 

 Pocos padres de familia no tienen 

celular o algún medio de 

comunicación. 

 Se utilizó como medio de 

comunicación aplicaciones 

tecnológicas para el envío y 

recepción de información al 

estudiante (Whatsapp). 

 Se realizó llamadas telefónicas con 

los padres de familia y el alumno 

para recopilar información de lo 

aprendido.   
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 También saber cuáles son sus 

necesidades e inquietudes de los 

niños como, por ejemplo, querer ir 

al jardín, conocer a sus 

compañeros, jugar con ellos , 

conocer a su Profesora , etc 

 

 

 

 

 

III. SOBRE LA ACTUALIZACIÓN DE LOS INSTRUMENTOS DE GESTIÓN. 

 

Periodo Actividades realizadas (*) Observación 

 

01 al 15 de Marzo  

 

 

PAT , PEI, Reglamento interno PCI.  

 

 

Ninguna 

 

 

(*) Describir las actividades realizadas asociadas a la actualización de los instrumentos de gestión 

 

 

IV. SOBRE EL DIÁNOSTICO DEL ESTUDIANTE. 

 

Periodo semanal 
N° de 

estudiantes 

Televisión Radio  Internet Tableta Que no tienen nada 

N° % N° % N° % N° % N° % 

Semana 1: del 01 al  5 de 

Marzo  del  2021 

18 
         0 0 

Semana 2: del  08  al 12 de 

Marzo del 2021. 

18 
        0 0 

Semana 3: del  15 al 19 de 

Marzo del 2021 

20 
    20 85%   0 0 

Semana 4: del 22 al 26 de 

Marzo  del  2021 

24 
    24 87%   0 0 
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Semana 5: del 29 al 31 de 

Marzo del 2021  

24 
    24 87%     

Promedio:                      0                        0             0 

ANÁLISIS CUALITATIVO 

ACTIVIDAD LOGROS DIFICULTADES ESTRATEGIAS DE 

MEJORA  

Diagnóstico del estudiante 

como persona. 

 

 
 Niños tímidos, callados, 

apegados a su mamá. 

  No son sociables. 

 Dificultad para pronunciar 

bien las palabras 

 Realizar diversos 

juegos. 

 Bríndales cariño. 

 Brindarles confianza a 

los niños. 

 Fomentar la autonomía 

de los niños. 

 Elaborar títeres con los 

padres de Familia y 

realizar diferentes 

dramatizaciones. 

 Brindarles diferentes 

tareas en casita y así 

ayudar a mamá en casa. 

Diagnóstico sobre las 

condiciones de 

aprendizaje 

  Alimentación no 

balanceada. 

 Riesgo de las sequias, 

durante fuertes lluvias. 

 Falta de agua en la I.E  

 Desinfección de aulas. 

 Charlas sobre su 

alimentación a los padres 

de Familia. 

 Loncheras nutritivas. 

 Realizar biohuertos. 

 Sembrar diferentes 

hortalizas. 

Evaluación diagnostica del 

nivel de desarrollo de las 

 3 años:  Realizando diferentes 

actividades de 
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competencias  No es autónomo de sí 

mismo a un necesita de 

su familia para que le 

ayude a cambiarse. 

 Le dificulta relacionarse 

con sus demás amigos 

al momento de jugar. 

 Tiene un apego hacia su 

mamá. 

 Resuelve sus problemas 

con ayuda de una 

persona adulta. 

 Le hace difícil expresar 

sus emociones. 

4 años: 

 Realiza algunas 

actividades por sí mismo 

no incluye a los demás 

integrantes de la familia, 

 Participa en pocos 

eventos sociales. 

  Juega solo(a), tiene 

dificultades para contar 

algunos objetos. 

 Le es difícil usar 

expresiones como muchos 

o pocos. 

 

5 Años: 

 Dificultad en su 

expresión corporal 

aprendizajes que 

involucren a los padres de 

familia como un medio 

motivador para sus niños. 

 Talleres y actividades 

innovadoras. 

 Desarrollar su 

creatividad. 

 Estrategias para mejorar 

su aspecto cognitivo. 

 Trabajar en su 

autonomía. 

 Ayudar a que los niños 

resuelven sus propios 

conflictos. 
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 Juega solo, no pide 

ayuda para jugar. 

 Solo cuenta hasta 5 

objetos, no reconoce los 

números simbólicos 

hasta 10. 

 No expresa sus ideas 

ante cualquier 

situación. 

 Poco interés hacia los 

textos como los 

cuentos. 

 
 

VI. BALANCE GENERAL DE LAS DIFICULTADES Y LOGROS  

 

Considerando las actividades que se marcaron con una “X” en la sección II, describir aquellas que representaron los principales logros 

y dificultades durante el periodo de Marzo de 2021. 

 

LOGROS Y LECCIONES APRENDIDAS 

 Análisis y socialización de la RVM N° 273-2020-MINEDU. 

 Análisis para la implementación de la RM N° 121-2021-MINEDU 

 Participación de los micro-Talleres. 

 

 

 

DIFICULTADES Y CÓMO SE VIENE AFRONTANDO 
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 Realizar los instrumentos de gestión, pero gracias a los micro talleres que se brindaron, atreves de las reuniones de RED , obtuve 

más conocimientos , y lo vengo realizando de la mejor manera oportuna. 

 

 

 

OPORTUNIDADES DE MEJORA 

 Mejorar y realizar los instrumentos de Gestión. 

 

 

 

 

 

 

VII. EVIDENCIAS. 
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  ENCUESTAS 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

REUNIONES CON RED RURAL SAN JOSÉ DE SISA 1 
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CURSOS PERU EDUCA 
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FAENAS Y REUNIONES PP.FF 
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EVIDENCIAS DE LA FICHA DIAGNÓSTICA  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


