
 
 
ACTA DE DESIGNACIÓN DE RESPONSABLE SUPLENTE PARA LA RECEPCIÓN DE 

MATERIALES EN LA IIEE 

 

 

INSTITUCIÓN 

EDUCATIVA:………………………422……………………………………………… 

DISTRITO: ………..San Martín de Alao………………………………………… 

LOCALIDAD:…………Alto Roque………………………………………………………... 

Se designa los responsables SUPLENTES para la recepción de materiales en la Institución 

Educativa, para el cumplimiento de desempeño referente a la “llegada oportuna de material 

educativo y fungible a las IIEE para el buen inicio del año escolar 2021” 

Las funciones que esta persona realizará será la siguiente: 

1. Recibir el material educativo y fungible, cuando exista ausencia del comité de 

recepción, designados mediante el acto resolutivo de IIEE. 

2. Verificar la cantidad (Acorde a lo consignado en el PECOSA) y el estado de los 

materiales en recepción. 

3. Firmar el PECOSA con nombres, apellidos, huella digital y N° de DNI; siempre y 

cuando la cantidad de materiales coincide con la cantidad consignada en el 

PECOSA y además estos materiales estén en buen estado. 

4. Asegurar los materiales recibidos. 

Se consigna el nombre, DNI de los designados. 

N° NOMBRES Y APELLIDOS  N° DNI CARGO TELEFONO 

1  Manaquias Estrella Rengifo  00973389 
 

SUPLENTE  
 984645508 

2  Almiro Fatama Pisco 42047830  
SUPLENTE 
  

 No tiene  

3  María Corita Morales Linares  44678746  SUPLENTE  No tiene  

 
 

                                                               Firma y Sello Director(a) 
DNI N°:00973389 


