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Oficio N°  017 -2023 -I.E. “R.C”-AB/D 
 

SEÑORA: Prof. MARÍA CAROLINA PÉREZ TELLO 

  Directora de la UGEL El Dorado 

 

ASUNTO: SOLICITO  APOYO COR PERSONAL DE SECRETARÍA. 

 

  Tengo a bien dirigirme al despacho de su digno cargo, para expresarle el saludo cordial 

a nombre de la I.E “Ramón Castilla” del Distrito de Agua Blanca, y al mismo tiempo manifestarle lo 

siguiente: 

    Que, siendo imprescindible contar en nuestra Institución educativa con un ´personal 

encargado del control de la documentación y algunos trámites administrativos, para que la dirección 

acompañe permanentemente al personal docente y administrativo, garantizando aún más el logro de 

los aprendizajes de nuestros estudiantes ; Por esta razón Solicito apoyo de una manera especial 

con un personal de secretaría u oficinista, seguros de contar con el acto de apoyo a nuestra 

comunidad educativa la cual estaremos muy agradecidos. 

 

  Sin otro en particular, me despido de Usted no sin antes reiterarle las muestras de mi 

especial consideración y estima personal. 

 

 

Atentamente, 
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