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Shatoja,  26 de octubre de 2020 
 

 
OFICIO Nº 052-2020-GRSM-DRESM-UGELD-RESH-I.E.Nº 0757.A.U-SH/D. 
 
SEÑORA    : PROF. MARÍA CAROLINA PEREZ TELLO 
                          DIRECTORA DE LA UGEL EL DORADO – SAN JOSE DE SISA 
 
San José de Sisa.- 
 
 

ASUNTO     :  DA A CONOCER A QUIÉN SE ENCARGA DE FUNCIONES DE DIRECCIÓN. 
 
Es grato dirigirme a su digno cargo para expresarle el cordial saludo a nombre de la 
Dirección de la Institución  Educativa  N° 0757 “ALFONSO UGARTE” del Distrito de 
Shatoja, y al mismo tiempo dar a conocer que a partir del día miércoles 28 de octubre 
hasta el jueves 26 de noviembre del año en curso estará asumiendo las funciones de 
Dirección la Profesora Violeta Meléndez Torres, por motivos de goce de mis vacaciones. 
Adjunto Memorándum en el que se encarga funciones de Dirección. 
 
Sin otro en particular,  aprovecho la oportunidad para expresarle las muestras de mi 
especial consideración y estima. 

 
Atentamente, 
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MEMORANDUM  N°035-2020-GRSM-DRESM-UGELED-REDSH-I.E. Nº757-SH/D. 

  

Señora        : Violeta Meléndez Torres. 
                          DOCENTE DE LA I.E. N° 0757 “ALFONSO UGARTE”. 

 

Asunto        :   ENCARGA FUNCIONES DE DIRECCIÓN. 

 
Fecha          :    Shatoja,  26 de Octubre de 2020.  
……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
             
Por medio del presente,  mi despacho hace de su conocimiento que por cumplir el goce 
de mis vacaciones, me ausentaré de la Institución Educativa a partir del día miércoles 28 
de octubre hasta el día Jueves 26 de noviembre del presente año, motivo por el cual se 
ENCARGA A USTED LAS FUNCIONES DE DIRECCIÓN mientras dure mi ausencia, 
informando al término de la misma las acciones significativas ocurridas. Queda bajo su 
responsabilidad el cumplimiento del presente memorándum.  

 
Sin otro particular, me suscribo de usted. 

 
 
Atentamente; 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 


