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Tangarana, 01 de Abrildel 2021

oFtcto N" 006 - 2021 - t.E. N" 0278 - T.

SFNÓtrA . Prtrf MAPTA eAPót lX¡a pÉerz TFI I ñ
Directora de la UGEL EI Dorado

ASUNTO : REMITO FORI$ATOS DE REPORTE DE ASISTENCIA DEL MES DE
MARZO 202r

Es sumamente grato tener que dirigirme al despacho de su digno cargo

a fin de saludarle cordialmente a nombre de la Dirección de la l.E. N" 0278 - del Caserío
Tangarana, comprensión al Distrito de San José de Sisa, Provincia EL Dorado, y al
mismo tiempo hacer de su conocimiento lo siguiente:

Que, el presente tiene por finalidad remitirle a su despacho LO§
FORMATO§ DE REPORTE MENSUAL DE A§ISTENCIA correspondiente al mes de
Maao del ?021, por lo que cumplo en remitir a usted para su conocirniento y demás
fines que crea por conveniente.

Sin otro particular me suscribo de usted no sin antes reiterarle las
muestras de miespecial consideración y estima personal.

Atentamente
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1 de abril de 2021

27, 29, 30 Y 31 Semana d6, refloxlon Podagóg¡ca y partic ipación en Taller de cápac¡tac ion organ¡zado por la t)RE San Martín; aslmismo, los; dfas 6 y
28 de Julio fueron Ferlados Nacl

COD. LOCAL:

09193r17 VELA RC)SA ELVIRA

A:
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NORMAS PARA\ EL REGI§TRo Y CONTR{cL DE A§I§TENCIA Y sU /APLJCACIÓN EN LAT PLANILLA U¡IIC¡ oe PA GO§ DE LOS
PRoFESoRE§'y AUxtLt,/\RES oe eouc¡,cróN, EN EL MARco oE tLA, L.Ey DE REFoRrvlA MAGISTERIAL y su RIEGLAMENfo

CONSIDERA(]IONES PARA EL CC)RRECTO LLENADO Y PRESENTACIION DEL FORMATO (}I:
REPORTE DE: AS¡STENC¡I\ DETAILLADO

a) El reporte t¡ene per¡odicidad mensual y estár orientado al re.gistro detallado de lai asistencia,
in¡asistencia injustificadar, tardanza y perm¡so s;in goce de remu neraciones.
Ul:¡lizar la información de :l sistema de control d,e asistencia impl ementado en el centrc) de trabajo.
R(sgistrar la información en las columnas, seg[]n correspondá:

o DNI: Numero der documento de identiclad del servidor.
c Apellidos y Norrrbres: Apellidos y nomlbres completos clel servidor.
c Cargo: Cargo qrre desempeña según r=l Cuadro de Asi,gnación de Personal-()AP.
o Condición: Pue( je ser nombrado, dest;acado, encargad o o contratado.
o Jornada laboral: Según el cargo, nivel., ciclo, modalida<l y forma educat¡va.
o Días calendario: Considerar la numerración e iniciales; de los dfas del mes a informar,

según el calend ario.
Caada dia laborable del rnes debe estar llenado con las siguienl:es letras, según corresponda:
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A Dla laborad().
I lnasistencia injustificada.
3T Tercera Tar,danza, considerada como inasistencia injustificada solo par:r efectos de
descuento. .J lnasistencia justificada (licencia co n goce de remurrerac¡ones, permiso, vacaciones).
L Licencia sin goce de remuneraciorres.
P Permiso sin goce de remuneraciorles.
T Tardanza.
H Huelga o pa ro.,,ó@ñA>"
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