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Miércoles : 02-10-2024

OFICIO N° 13-2024-1.E. N* 0731 “PONCIANO”

SENORA: MARIA CAROLINA PEREZ TELLO
DIRECTORA DE LA UGEL EL DORADO
ASUNTO: REMITE PARTE MENSUAL DE ASISTENCIA DEL MES DE SETIEMBRE DEL 2024

Me dirijo a su despacho de su digno cargo a fin de expresarle el saludo
cordial a nombre de la I.E.N® 0731 “ Ponciano “ Distrito de Shatoja , Provincia de El Dorado,
Departamento de San Martin asi mismo a través del presente documento remito EL PARTE
MENSUAL DE ASISTENCIA DEL MES DE SETIEMBRE adjunto los anexos (ANEXOS3Y 4 -R.S.G.N*
326-2017-MINEDU) CORRESPONDIENTE AL MES DE SETIEMBRE DEL 2024, de acuerdo a las
normas establecidas por el Ministerio de Educacién , para su conocimiento y tramite

correspondiente.

sin otro particular, me despido de usted no sin antes reiterarle las muestras de mi
especial consideracién y estima personal.

Atentamente
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AD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL EL DORADO
NORMAS PARA EL REGISTRO vmﬁé&u hbﬂ}of:ﬂ'r‘,i '\U ARYERAGN EN LA PANILLA UNICA DE PAGOS DE LOS PROFESORES Y AUXILIARES DE EDUCACION. EN EL MARCO DE
consolidacion” de mmtrn!mpemmum v::::glot;mmo (R.5.G. N* 324-2017-MINEOU)
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NIVEL EDUCATIVO Y MODALIDAD: ALY (5 LUGAR: 1CIAY DNy los emin datos del Persomal; de Ao ser o% W werd
CODIGO MODULAR: 7 ; s~ d REG/PROV/DIST- YT wewgs

00953800 | SHUPINGAHUA MESIA SONIA SABEL tomiads A [
7zmmumsnopezem/.w | Profesor | Comainto | 30 EAIA AIAIAI T {A[A[AlA]~ AlATAIALAL | JAIALAIALA

F-vm: COLOCAR FERIADOS EN CASO DE SERLO U OTRAS PECHAS ESPECIALES

LEYENDA: LUGAR Y FECHA:
Dis laborade
s tencis Inmuficas 1
Tovcers Lardants. cone derads (omo Insshinncis nwitiede
Inatisiencia juneficads (Ieencis, peemise. vacacione |

Ugercia uin goce de

Perm e sin e remunerscién |
Tordorus

—-I»

.;J;I._.,""

I

x|~

ql-t.cu—

[ lios ows o uasonasuss vriawoos ousnvaco |

Para el Gso de las || £E. unidocentes, (os
NORMAS PARA EL REGISTRO Y CONTROL DE ASISTENCIA Y SU APLICACION EN LA PLANILLA UNICA DE PAGOS DE LOS Anexos N (3 y 04 deben contar, ademids, con
PROFESORES Y AUXILIARES DE EDUCACION, EN EL MARCO DE LA LEY DE REFORMA MAGISTERIAL Y SU REGLAMENTO el V" B° del representante de la APAFA en el

CONE o del Espedalistaen Educacion de la

CONSIDERACIONES PARA EL CORRECTO LLENADO Y PRESENTACION DEL FORMATO 01: UGEL del nive! corespondientes. (RSG 326

REPORTE DE ASISTENCIA DETALLADO

8) El reporte liene periodicidad mensual y esta orientado al reg de la ia,
inasistencia injustificada, tardanza y permiso sin goce de remuneraciones
b) Utilizar la informacién del sistema de control de asistencia implementado en el centro de trabajo
c) Registrar la informacion en las columnas, segun corresponda
o DNI: Numero de documento de identidad del servidor
o Apellidos y Nombres: Apellidos y nombres completos del servidor
o Cargo: Cargo que dsumpena uqun ol Cuadro de Asignacién de Personal-CAP

o Condiciéon: Puede ser do, encarg © cor
o Jornada laboral. Segun el cargo, nivel, ciclo, modalidad y forma educaliva
o Dias dario. Cor la nt on e de los dias del mes a informar,

segun el calendario
d) Cada dla laborable del mes debe eslar llenado con las sigulentes letras, segin corresponda
o A Dialaborado
. o | Inasistencia injustificada
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NIVEL LDUCATIVO Y/O CTMARIA JLAe TUGAR. — NCIANC 3 - =y
CODIGO MODULAR YRR D0 /0

1 | 0005390 [SHUPINGAHUA MESIA SONA ISABEL ORECTORA
PROFESOR |[CONTRATADO 20

CONTROL DE ASISTENCIA Y SU APLICACION EN LA PLA A DE PAGOS DF LOS
PIOFEIOREI Y AUXILIAREI Dt EDUCACION, EN FIL. MARCO DE LA LEY DE REFORMA IAOI.TI!RMI. ¥ SU REGLAMENTO

CONSIDERACIONES PARA EL CORRECTO LLENADO Y PRESENTACION DEL FORMATO 01:
REPORTE DE ASISTENCIA DETALLADO

a) El reporte uene pe | y estd or al de la asislencia,
d 8y p sin goce de remuneraclonol

b) Utllizar la Informacion del uslama de control de asistencia lmplomenlnao on ol centro de trabajo
c) Registrar la 1 en las col segun

o DNI: Numero de documento de identidad del lomdor

o Apellidos y Nombres A dos y b del servidor

o Cargo: Cargo que desempefna segun el Cuadro de Asignacion de Personal-CAP

o Condicion: Puede ser nombrado, ("] o

o Jornada laboral Sagun el wgo nivel, ciclo, modalidad y forma educall

o Dias calend © Iniciales de los dlas del mos a informar,

sagun el calendulo
d) Cada dia laborable del mes debe eslar llenado con las sigulentes lotras, segun corresponda:
o A Dla laborado

o | Inasistencia injustificada
o 3T Tercera Ta i derada como cia Injustif solo para de
descuento
o J Inasistencia justificada (licencia con goce de ror nes, permiso, I )
J’:\. Qar o L Licencia sin goce de remuneraciones
5 % o o P Permiso sin goce de remuneraciones
- 4 o T Tardanza

o H Huelga o paro
“~ ) El reporle debe ser suscrito por el director de la institucion educativa v sor tado en los







