
 

 

 

SOLICITUD DE INSCRIPCIÓN PROCESO DE SELECCIÓN 

CAS Nº 002-2020-GRSM-DRE/UGEL-ED 

 

DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN DE SAN MARTÍN – MOYOBAMBA  

UNIDAD DE GESTIÓN EDUCATIVA LOCAL DE EL DORADO 

 

Yo, Sandra Vanessa López Huamán, identificada con DNI Nº 72619792, domiciliada en el Jr. 

Alfonso Ugarte N° 445, provincia de San Martín; que teniendo conocimiento del Proceso de 

Selección de Contratación Administrativa de Servicios (CAS) para el fortalecimiento de la gestión 

administrativa e institucional en la unidad de gestión educativa local de el dorado para el año 

2020. 

Solicito participar en el proceso de selección para cubrir la plaza de Especialista en 

Procedimientos Administrativos Disciplinarios, en la dependencia orgánica del Área de Gestión 

Administrativa de la UGEL El Dorado. 

Comprometiéndome a cumplir con todo lo establecido en la presente directiva y bases publicadas 

para tal efecto. 

 

Tarapoto, 21 de septiembre de 2020. 

 

 

 

 

 
 

Sandra Vanessa López Huamán 
N° D.N.I.: 72619792 

 

 



 

 

 

ANEXO Nº 01 

DECLARACIÓN JURADA 1-A 

DECLARACIÓN JURADA DE NO ESTAR INHABILITADO PARA CONTRATAR CON 

EL ESTADO 

 

Señores 

Director Regional de Educación San Martín 

Directora de la Unidad de Gestión Educativa Local de El Dorado 

Presente. - 

De mi consideración: 

Quien suscribe, Sandra Vanessa López Huamán, con Documento Nacional de Identidad Nº 

72619792, con RUC Nº 10726197925, con domicilio en Jr. Alfonso Ugarte N° 445, se presenta 

para postular en la CONVOCATORIA CAS N° 002-2020-GRSM-DRE/UGEL-ED, para la 

“Contratación Administrativa de Servicios de Especialista en Procedimientos Administrativos 

Disciplinarios” y declara bajo juramento:  

1.- No tener impedimento para participar en el proceso de selección ni para contratar con el 

Estado: 

No haber sido sancionado administrativamente en los cinco (05) años anteriores a la 

postulación, ni estar comprendido en procesos judiciales por delitos dolosos al momento de 

su postulación y no registrar antecedentes penales. 

No encontrarse inmerso en ninguno de los supuestos establecidos en la Ley 29988. 

2.- Conocer, aceptar y me someto a las condiciones y procedimientos del proceso de selección 

para la contratación administrativa de servicios, regulados por el Decreto Legislativo 1057 y 

su Reglamento, aprobado mediante el Decreto Supremo Nº 075-2008-PCM y su modificatoria 

Decreto Supremo Nº 065-2011-PCM. 

 

Tarapoto, 21 de septiembre de 2020. 

 

 

 

 
 

 
 

 



 

 

 

DECLARACIÓN JURADA  1-B 

 

Yo, Sandra Vanessa López Huamán, identificada con D.N.I. Nº 72619792 y con domicilio en el 

Jr. Alfonso Ugarte N° 445 de la ciudad de Tarapoto. 

DECLARO BAJO JURAMENTO: 

 

1.- Conocer las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento 

Administrativo General.  

2.- Acreditar buen estado de salud. 

3.- Ser responsable de la veracidad de los documentos e información que presenta, a 

efectos del presente proceso de selección. 

 

 

Tarapoto, 21 de septiembre de 2020 

 

 

 

 

 

 
 

Sandra Vanessa López Huamán 
N° D.N.I.: 72619792 

 

 



 

 

 
DECLARACIÓN JURADA  1-C 

 

Yo, Sandra Vanessa López Huamán, identificada con D.N.I. Nº 72619792 y con domicilio en el 

Jr. Alfonso Ugarte N° 445, de la ciudad de Tarapoto. 

DECLARO BAJO JURAMENTO, estar: 

Afiliado al Sistema Privado de Pensiones – AFP. 

 

RÉGIMEN PENSIONARIO 

Elijo el siguiente régimen de pensiones: 

 

 

CUSP Nº ________________________________ 

Otros  ________________________________ 

OPCIONAL: 

 

Solo para los que vienen prestando servicios en la Institución antes del 29-06-08. 

 

      

 

 

Tarapoto, 21 de septiembre de 2020 

 

 

 

 

 

 
 

Sandra Vanessa López Huamán 
N° D.N.I.: 72619792 

 

 

SI 

Sistema Nacional de Pensiones  Sistema Privado de Pensiones 
Integra 

Pro Futuro 

Horizonte 

Prima x 

Afiliación al Régimen Pensionario NO 



 

 

ANEXO Nº 02 

 

I.  DATOS PERSONALES. - 

Sandra Vanessa López Huamán 
  
 

 LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO: 

Tarapoto, 05 de junio de 1995 
  

 

ESTADO CIVIL:    

Soltera 

 

NACIONALIDAD:    

Peruana 

 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD (*): 

DNI N° 72619792 

 

DIRECCIÓN (*): 

Jr. Alfonso Ugarte N° 445, San Martín 

 

URBANIZACIÓN           Barrio Comercio 

DISTRITO:  Tarapoto 

PROVINCIA:  San Martín 

DEPARTAMENTO: San Martín 

CELULAR:  991938936-924876176 

CORREO ELECTRÓNICO: jilope12@hotmail.com 

CARGO AL QUE POSTULA: Especialista en Procedimientos Administrativos 

Disciplinarios 

PERSONA CON DISCAPACIDAD (*):  SÍ (   )  NO ( x ) 

LICENCIADO DE LAS FF.AA. (*):  SÍ (   )  NO ( x ) 

  

 

 HOJA DE VIDA 

 



 

 

II. FORMACIÓN ACADÉMICA 

 

Nivel 
Centro de 
Estudios 

Especialidad 
Año 

Inicio 
Año 
Fin 

Fecha de 
Extensión 

del 
Título 

(Mes/Año) 

Ciudad / 
País 

MAESTRIA Universidad 

César Vallejo 

Gestión Pública 2019 2020 En curso Tarapoto 

LICENCIATURA Universidad 

César Vallejo 

Derecho 2012 2017 2018 Tarapoto 

BACHILLER Universidad 

César Vallejo 

Derecho 2012 2017 2018 Tarapoto 

 

II. 1. Estudios complementarios: cursos de especialización, diplomados, seminarios, 

talleres, etc. 

 

 

 

 

 

Nivel 
(Cursos de 

especialización, 
diplomados, 
seminarios, 

talleres, etc.) 

Centro de 
Estudios 

Tema  Inicio Fin Duración 
(Horas) 

Taller Universidad 

César Vallejo 

Equipo de trabajo 

exitosos 

25/02/2019 25/02/2019 2 horas 

Curso de 

especialización 

Universidad 

César Vallejo 

Curso de 

especialización en 

Derechos Laboral 

Privado 

 

19/02/2019 

 

21/02/2019 

 

25 horas 

Taller Colegio de 

Notarios de 

San Martín 

Actualidad Registral  

02/06/2017 

 

02/06/2017 

 

2 horas 

Capacitación Organismo de 

Evaluación y 

Fiscalización 

Ambiental 

Red Universitaria de 

Capacitación y 

Educación 

 

2016 

 

2016 

 

- 



 

 

III. EXPERIENCIA DE TRABAJO 

III.1 Experiencia General 

Nombre de la 
Entidad o 
Empresa 

Cargo Descripción del trabajo 
realizado 

Fecha de 
Inicio 

(Mes/ Año) 

Fecha de 
Culminación 

(Mes/ Año) 

Tiempo 
en el 

Cargo 

 

Universidad 

César Vallejo 

Jefa de 

Responsabilidad 

Social 

Universitaria 

Seguimiento, monitoreo y 

supervisión de ejecución 

de actividades del área. 

 

 

09/2019 

 

 

07/2020 

 

11 

meses 

 

Municipalidad 

distrital de 

Shatoja 

 

Asistente de 

asesoría legal 

externa y 

archivos 

Elaboración de 

documentos, informes, 

proyectos de resoluciones, 

realizando un seguimiento 

oportuno de los mismos. 

 

 

01/2019 

 

 

06/2020 

 

 

1 año, 5 

meses 

 

 

Universidad 

César Vallejo 

Asistente Junior 

de 

Responsabilidad 

Social 

Universitaria 

Planificar, organizar y 

ejecutar las actividades del 

Plan Operativo del área. 

Generar reportes. 

 

 

06/2018 

 

 

08/2019 

 

 

1 año, 2 

meses 

 

Municipalidad 

distrital de 

Huimbayoc 

 

Asistente de 

asesoría legal 

externa 

Elaboración de 

documentos, informes, 

proyectos de resoluciones, 

realizando un seguimiento 

oportuno de los mismos. 

 

 

01/2017 

 

 

12/2018 

 

 

2 años 

 

 

Universidad 

César Vallejo 

Auxiliar 

Administrativo 

de 

Responsabilidad 

Social 

Universitaria 

Actualización, registro y 

archivamiento de 

información. 

Redactar y revisar 

documentos. 

 

 

11/2017 

 

 

05/2018 

 

 

7 meses 

Notaría 

“Pillaca Roca” 

 

Asistente 

practicante 

 

Atención al usuario 

 

03/2017 

 

07/2017 

 

4 meses 

Notaría 

“Muñoz 

Domínguez” 

 

Asistente 

practicante 

 

Atención al usuario 

 

07/2016 

 

12/2016 

 

6 meses 

 



 

Estudio 

Jurídico 

“Carretero 

Matienzo” 

 
Practicante 

Archivar, redactar, revisar 

expedientes legales. 

Atención al usuario. 

 

 

03/2015 

 

 

08/2015 

 

 

6 meses 

Novedades 

“Llanos 

Fashion” 

 

Asesor de 

ventas 

Atención al cliente. 

Asegurar satisfacción de 

clientes en sus compras 

 

05/2013 

 

09/2013 

 

5 meses 

 

III.2 Experiencia específica  

Nombre de la 
Entidad o 
Empresa 

Cargo 
Desempeñado 

Descripción del trabajo 
realizado 

Fecha de 
inicio 

(mes/ año) 

Fecha de 
fin 

(mes/ año) 

Tiempo 
en el 

Cargo 

 

Municipalidad 

distrital de 

Shatoja 

 

Asistente de 

asesoría legal 

externa y archivos 

Elaboración de 

documentos, informes, 

proyectos de 

resoluciones, realizando 

un seguimiento oportuno 

de los mismos. 

 

 

01/2019 

 

 

06/2020 

 

 

1 año, 5 

meses 

 

Municipalidad 

distrital de 

Huimbayoc 

 

Asistente de 

asesoría legal 

externa 

Elaboración de 

documentos, informes, 

proyectos de 

resoluciones, realizando 

un seguimiento oportuno 

de los mismos. 

 

 

 

01/2017 

 

 

 

12/2018 

 

 

 

2 años 

 

IV. REFERENCIAS PROFESIONALES. - 

. 

Nombre del Referente Cargo Nombre de la Entidad 
Teléfono de la 

Entidad 

CPC. Mayer Torres Tuesta Jefa de Gestión de 

Talento Humano 

Universidad César Vallejo 042-582200 

Anx. 36100 

Abg. Oscar F. Del Castillo 

Gonzales 

Asesor Legal Municipalidad Distrital de Shatoja 981635652 

Abg. Oscar F. Del Castillo 

Gonzales 

Gerente Municipal Municipalidad Distrital de  

Huimbayoc 

918078809 

 

 

 



 

 

Declaro que la información proporcionada es veraz y, en caso necesario, autorizo su 

investigación. 

 

 
 
 
 
 
 
 

 



 

 



 

   

 



 

 



 

 
 

 



 

 
 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 



 

 

 
 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 
 

 

ANEXO Nº 03 

 

FORMATO DE ETIQUETA DE PRESENTACIÓN DE SOBRES 

 

Señores: 

DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN SAN MARTIN 

UNIDAD DE GESTIÓN EDUCATIVA LOCAL DE EL DORADO 

 

Att. Unidad de Personal 

 

CONVOCATORIA CAS Nº 002 - 2020 - GRSM-DRE/UGEL-ED 

Objeto de la Contratación: 

Establecer disposiciones, procedimiento, criterios y roles para la contratación, prórroga o 

renovación del personal correspondiente al régimen especial de Contratación Administrativa de 

Servicios (CAS), a fin de coadyuvar al Fortalecimiento de la Gestión Administrativa e Institucional 

en la Unidad de Gestión Educativa Local de El Dorado. 

 

Postulante: 

Sandra Vanessa López Huamán 

 

D.N.I.: 

72619792 

 

Domicilio: 

Jr. Alfonso Ugarte Nª 445 

 

 

 



 


