
 
I.E. N°161– COD. LOCAL N°0564658 

 “AÑO DEL BICENTENARIO DEL PERÚ: 200 AÑOS DE INDEPENDENCIA 

 

 

Barranquita, 20 noviembre del 2021 

 

OFICIO N°0010-2021-UGEL/ED-I.E.N°161-BARRANQUITA 

 

Señora: 

Prof. MARIA CAROLINA PEREZ TELLO 

Directora de la Unidad de Gestión Educativa Local de El Dorado 

 

ASUNTO        : Remito Descargos 

 

REFERENCIA : Resolución directoral N°00986-2021-GRSM-DRESM-UE.301 

BAJO MAYO /UGEL EL DORADO) 

 

Me es grato dirigirme a usted, para expresarle 

mi saludo cordial, a nombre de la Institución Educativa Nº161 del centro poblado 

Barranquita del distrito de Santa Rosa Provincia El Dorado, Región San Martín, 

así mismo en atención al documento de la referencia, remito los descargos que 

se realizaron a mi persona por lo siguiente: Haber incurrido en la no presentación 

del informe mensual de actividades según formatos de los anexos 3 y 4 de la 

RSGN°326-2017-MINEDU y los anexos 1 y 2 de la RVM N°155-2021 MINEDU 

informe de actividades de la labor docente. Se emite el presente para su 

conocimiento y trámite correspondiente. 

 

Es propicia la oportunidad para expresarle las 

muestras de mi especial consideración y estima personal. 

 
 

 

 

Atentamente; 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                       Escrito de descargos del trabajador 
 
 
 
 
 
SUMILLA     : Presento descargos 

REFERENCIA: Resolución directoral N°00986-2021-GRSM-DRESM-UE.301 BAJO MAYO /UGEL EL 
DORADO) 
 
 

SEÑOR (PROF. MARIA CAROLINA PEREZ TELLO) DIRECTORA DE LA UNIDAD DE GESTION 
EDUCATIVA LOCAL EL DORADO) 

 
 
 Yo SILVIA RAMIREZ USHIÑAHUA, con DNI (45772222), con domicilio en (PROLONGACION 
ESPAÑA #150        TARAPOTO); a Ud., respetuosamente, digo: 
 
 

I.- Expresión concreta de lo pedido  
 
Estando al documento de la referencia dentro del plazo legal procedo a presentar mis descargos 
solicitando se declare mi absolución de los cargos imputados en mérito a lo siguiente: 

 
 

II.- Cargos 
 

- El cargo que se aplica a mi persona en calidad de directora de la IEI N°161 del centro 
poblado Barranquita, en la mencionada resolución directoral emitida por la Ugel El dorado 
es haber incurrido en la no presentación del informe mensual de actividades según formatos 
de los anexos 3 y 4 de la RSGN°326-2017-MINEDU y los anexos 1 y 2 de la RVM N°155-
2021 MINEDU informe de actividades de la labor docente.  

 
 

III.- Descargos 
 

1.- Siendo responsable de la dirección   del 01 de marzo del 2021 y haber ingresado por primera vez 
al cargo de dirección y por desconocimiento de los oficios y modelos de asistencia en diferentes 
formatos y más aún en la organización de la jornada laboral remota en tiempos de covid-19, es que 
no se envió oportunamente las asistencias de los meses marzo, abril y mayo en la plataforma mesa 
de partes Web de la Ugel El Dorado, lo cual se reportó a través de un Drive que se maneja a nivel 
Red, considerando que era el tramite adecuado, donde solicitaron subir la información del parte 
mensual de asistencia de los meses marzo, abril y mayo, información que fue solicitada por la red 
en el mes de junio 2021; lo cual se envió en un formato incorrecto, recibiendo una alerta por parte 
del CARER de la Red.  

 
2.  La señora Rubí Najar encargada de las asistencias de la Ugel el dorado me envió un mensaje 

por Messenger avisándome que estoy omisa en mis asistencias de los meses marzo, abril y mayo 
es a partir de esa primera alerta es que se procedió a regularizar las asistencia de los  meses 
marzo, abril y mayo por motivo que el internet estaba saturado y me botaba ERROR en el modulo 
web del sistema de mesa de parte de la Ugel El Dorado, siendo estos emitidos en los formatos 
oficiales que indica la RSG N°0326-2017 anexos 3 y  4 del parte mensual de asistencia.  

 
3.- Gracias a las orientaciones, capacitaciones y apoyo de mi RER es que aprendí a enviar mis 

asistencias de los siguientes meses en adelante, siendo estos enviados oportunamente en los 
plazos establecidos y en la plataforma web de mesa de partes de la Ugel El Dorado 

 
4. Con relación a los informes de las actividades pedagógicas que realiza el docente según lo 

indicado en la RVM.155-2021 “Disposiciones para el trabajo de los profesores y auxiliares de 
educación que aseguren el desarrollo del servicio educativo de las instituciones y programas 



 

educativos públicos, frente a la Covid-19”, ante ello la Ugel El Dorado mediante la Resolución 
directoral N°00986-2021-GRSM-DRESM-UE.301 BAJO MAYO /UGEL EL DORADO, manifiesta que 
no se presentaron dichos informes (Anexo 1- INFORME MENSUAL DE LAS ACTIVIDADES 
REALIZADAS POR LOS PROFESORES) lo cual si se presentaron de manera regular al Drive de 
la RER, cabe mencionar que en la presente normativa RVM.155-2021 en  el numeral 5.8.2 
(sustentación del trabajo realizado en el mes para las IIEE Unidocentes: El informe es presentado 
en el último día hábil de cada mes, para su conservación en archivo físico o digital; lo cual a nivel 
de Red nos organizamos subir estos informes entre otros reportes de gestión escolar en un DRIVE 
manejado y bajo la supervisión del Coordinador de red MINEDU, siendo estos informes reportados 
en los plazos establecidos.  

 
5. finalmente, mencionar que en el presente año escolar 2021 se ha venido trabajando de manera 

eficiente en el cargo de dirección, logrando de tal manera el cumplimento oportuno de los reportes 
MINEDU (Qaliwarma, SIAGIE, SISEVE, CENSO ESCOLAR) logrando también la premiación por 
parte de la Ugel El Dorado, del II ENCUENTRO DEL TALENTO DIRECTIVO DOCENTE. 

 
 IV.- Medios probatorios 

 
1.- Alerta de la responsable del seguimiento del envió del parte de asistencia mensual anexos 3 y 
4 según RSG.326-2017 de la Ugel El Dorado, Sra. Rubí Reategui Najar, con fecha 07/07/2021.  

2.- Regularización del envió del parte mensual de asistencia de los meses marzo a mayo 2021 

y N° de expediente del trámite realizado. 

3. Captura de pantalla del archivo digital de los informes del docente enviado al DRIVE de la 

Red. 

4. Reporte de cumplimiento de los sistemas MINEDU, solicitado al Coordinador Administrativo 

de la Rer.  
 
 

POR LO EXPUESTO:  
 
 
A UD. Pido declarar la absolución respectiva. 

 
 

Tarapoto, 20 de noviembre de 2021 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 



 

ANEXO 
 
 

Evidencias de los medios probatorios 
 

➢ Alerta de la responsable del seguimiento del envió del parte de asistencia mensual anexos 
3 y 4 según RSG.326-2017 de la Ugel El Dorado, Sra. Rubí Reategui Najar, con fecha 
07/07/2021.  

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

➢ Regularización del envió del parte mensual de asistencia de los meses marzo a mayo 

2021 y N° de expediente del trámite realizado. 

Formato incorrecto del parte de asistencia enviado al DRIVE de la red 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cargos de los reportes regularizados de la asistencia de los meses de marzo a mayo 

2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

➢ Captura de pantalla del archivo digital de los informes del docente enviado al DRIVE de 

la Red. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ACTUALIZÓ AÑO 

ESCOLAR 2021

MATRICULA 

REGULAR

APROBÓ 

NOMINAS

MATRICULA 

ADICIONAL

GENERÓ 

NOMINAS 

ADICIONALES

APROBÓ 

NOMINAS 

ADICIONALES

REALIZÓ EL 

REGISTRO DE 

MATERIALES

ASIGNO A 

ESTUDIANTES 

TABLETAS

ASIGNO A 

DOCENTES 

TABLETAS

ASIGNO A 

ESTUDIANTES 

MATERIAL 

EDUCATIVO

ASIGNO A 

DOCENTES 

MATERIAL 

EDUCATIVO

SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
CUADERNOS DE 

TRABAJO
TABLETAS SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO

1 433 INICIAL - JARDÍN CHONTAL JHAJAIRA MENDOZA COMETIVOS SI SI SI 14/04/2021 SI SI SI SI SI NO FOCALIZADO NO FOCALIZADO SI REGISTRADO 9/04/2021

2 761 PRIMARIA CHONTAL CLINDER VARGAS  PINEDO SI SI SI 14/04/2021 SI SI SI SI SI NO FOCALIZADO NO FOCALIZADO SI REGISTRADO 27/05/2021

3 1324 INICIAL HUABAL REINALDO SILVA DAVILA SI SI SI 14/04/2021 SI SI SI SI SI NO FOCALIZADO NO FOCALIZADO SI EN PROCESO 4/04/2021

FALTA ASIGNAR EL RESPONSABLE Y 

RD MATRICULATUTOR  Y APROBAR 

NOMINAS DE MATRICULA 

ADICIONAL

4 1324 PRIMARIA HUABAL REINALDO SILVA DAVILA SI SI SI 12/04/2021 SI SI SI SI SI SI SI SI SI REGISTRADO 27/05/2021

FALTA ASIGNAR PERSONAL Y 

TUTOR Y RESPONSABLE DE LA 

MATRICULA REGULAR Y 

MATRICULA

5 1176 INICIAL ALTO CHANCHAMAYO JHON NIKZON ESPINOZA MUÑOZ SI SI SI 8/04/2021 SI SI SI SI SI NO FOCALIZADO NO FOCALIZADO SI EN PROCESO 4/04/2021
FALTA CREAR LOS PERIODOS DE 

EVALUACION 

6 1176 PRIMARIA ALTO CHANCHAMAYO JHON NIKZON ESPINOZA MUÑOZ SI SI SI 8/04/2021 SI SI SI SI SI SI SI SI SI REGISTRADO 27/05/2021

7 1112 INICIAL - JARDÍN NUEVO CHANCHAMAYO LUZ ELENA PASACHE UGAZ SI SI SI 5/04/2021 NO SI SI NO FOCALIZADO NO FOCALIZADO SI EN PROCESO 
NO SE CUENTA CON 

INFORMACION

8 0756 PRIMARIA NUEVO CHANCHAMAYO OLGA BETTILU VALLADOLID CABREJO SI SI SI NO SI SI SI SI SI SI REGISTRADO 4/04/2021 NINGUNA

9 108 INICIAL - JARDÍN SANTA MARTHA LIRA ARELLANO GONGORA SI SI SI 1/04/2021 SI SI SI SI SI NO FOCALIZADO NO FOCALIZADO SI EN PROCESO 4/04/2021 NINGUNA

10 0326 PRIMARIA SANTA MARTHA JOSE FELIX DELGADO FERNANDEZ SI SI SI 28/04/2021 NO SI SI SI SI SI SI REGISTRADO 18/06/2021

11 0326 SECUNDARIA SANTA MARTHA JOSE FELIX DELGADO FERNANDEZ SI SI SI 29/04/2021 NO SI SI SI SI SI SI EN PROCESO 27/05/2021

12 074 INICIAL - JARDÍN MACCHU PICCHU LUZ MARLENY GARCIA CORDOVA SI SI SI 11/04/2021 NO SI SI NO FOCALIZADO NO FOCALIZADO SI EN PROCESO 

13 0667 PRIMARIA MACCHU PICCHU DIANA VALERA CHUQUIPIONDO SI SI SI 6/04/2021 NO SI SI SI SI SI SI REGISTRADO 6/04/2021 NINGUNA

14 161 INICIAL - JARDÍN BARRANQUITA SILVIA RAMIREZ USHIÑAHUA SI SI SI 13/04/2021 NO SI SI NO FOCALIZADO NO FOCALIZADO SI EN PROCESO 4/04/2021

15 0375 PRIMARIA BARRANQUITA SALVADOR TICONA PAJA SI SI SI 14/04/2021 SI SI SI SI SI SI SI SI SI EN PROCESO 27/05/2021

16 0375 SECUNDARIA BARRANQUITA SALVADOR TICONA PAJA SI SI SI 13/04/2021 SI SI SI SI SI SI SI SI SI EN PROCESO 27/05/2021

INDICAR QUE MATERIALES REGISTRÓ

DIRECTIVOS DE LA RER SANTA ROSA 02 QUE REALIZARON EL REGISTRO DE MATRICULA 2021 

N°
Nombre 

de la IIEE

Nivel y Modalidad 

Educativa
LUGAR Director (a)

ESTADO (enviado, en 

proceso, sin reportar)

FECHA DE ULTIMA 

ACTUALIZACION
OBSERVACION

REGISTRÓ LA INFORMACION

FECHA DE 

APROBACION 

DE NOMINAS

➢ Reporte de cumplimiento de los sistemas MINEDU, solicitado al Coordinador Administrativo de la Rer y premiación por parte de la Ugel El Dorado, del II ENCUENTRO 

DEL TALENTO DIRECTIVO DOCENTE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 



 

FICHA DE 

TERMINO

DECLARACION 

DE GASTOS

PRESENTÓ EXP. FISICO 

FAM
PRESENTÓ EXP. FISICO DG

SI/NO
ESTADO (sin registrar, en 

proceso, verificado)
SI/NO

ESTADO (sin registrar, en 

proceso, verificado)
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO

1 433 INICIAL - JARDÍN CHONTAL JHAJAIRA MENDOZA COMETIVOS SI REGISTRADA SI VERIFICADA SI VERIFICADA SI VERIFICADA SI SI 12/10/2021 NINGUNA

2 761 PRIMARIA CHONTAL CLINDER VARGAS  PINEDO SI REGISTRADA SI VERIFICADA SI VERIFICADA SI VERIFICADA SI SI 12/10/2021 NINGUNA

3 1324 INICIAL - PRIMARIA HUABAL REINALDO SILVA DAVILA NO APLICA SI VERIFICADA SI VERIFICADA SI VERIFICADA SI SI 12/10/2021 NINGUNA

4 1176 INICIAL - PRIMARIA ALTO CHANCHAMAYO JHON NIKZON ESPINOZA MUÑOZ SI REGISTRADA SI VERIFICADA SI VERIFICADA SI VERIFICADA SI SI 12/10/2021 NINGUNA

5 1112 INICIAL - JARDÍN NUEVO CHANCHAMAYO LUZ ELENA PASACHE UGAZ SI REGISTRADA SI VERIFICADA SI VERIFICADA SI VERIFICADA SI SI 12/10/2021 NINGUNA

6 0756 PRIMARIA NUEVO CHANCHAMAYO OLGA BETTILU VALLADOLID CABREJO SI SIN REGISTRAR SI VERIFICADA SI VERIFICADA SI VERIFICADA SI SI 12/10/2021 NINGUNA

7 108 INICIAL - JARDÍN SANTA MARTHA LIRA ARELLANO GONGORA SI REGISTRADA SI VERIFICADA SI VERIFICADA SI VERIFICADA SI SI 12/10/2021 NINGUNA

8 0326 PRIMARIA -SECUNDARIA SANTA MARTHA JOSE FELIX DELGADO FERNANDEZ SI REGISTRADA SI VERIFICADA SI VERIFICADA SI VERIFICADA SI SI 12/10/2021 NINGUNA

9 074 INICIAL - JARDÍN MACCHU PICCHU LUZ MARLENY GARCIA CORDOVA SI REGISTRADA SI VERIFICADA SI VERIFICADA SI VERIFICADA NO SI 12/10/2021 FALTA PRESENTAR FAM EN FISICO 3 JUEGOS

10 0667 PRIMARIA MACCHU PICCHU DIANA VALERA CHUQUIPIONDO SI REGISTRADA SI VERIFICADA SI VERIFICADA SI VERIFICADA SI SI 12/10/2021 NINGUNA

11 161 INICIAL - JARDÍN BARRANQUITA SILVIA RAMIREZ USHIÑAHUA SI REGISTRADA SI VERIFICADA SI VERIFICADA SI VERIFICADA SI SI 12/10/2021 NINGUNA

12 0375 PRIMARIA -SECUNDARIA BARRANQUITA SALVADOR TICONA PAJA SI REGISTRADA SI VERIFICADA SI VERIFICADA SI VERIFICADA SI SI 12/10/2021 NINGUNA

DIRECTIVOS DE LA RER SANTA ROSA 02 QUE REALIZARON LOS REGISTROS EN MIMANTENIMIENTO 2021

REGISTRÓ LA INFORMACION

N°
Nombre de 

la IIEE

Nivel y Modalidad 

Educativa
LUGAR Director (a) FICHA SE SEGUIEMIENTO KIT DE HIGIENE FICHA FAM

FECHA DE ULTIMA 

ACTUALIZACION
OBSERVACION

ESTADO (sin registrar, en 

proceso, verificado)

ESTADO (sin 

registrar, en 

proceso, 

verificado)

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 



 

SI NO SI NO SI NO

1 433 INICIAL - JARDÍN CHONTAL JHAJAIRA MENDOZA COMETIVOS SI SI Enviado 30/09/2021 Ninguna

2 761 PRIMARIA CHONTAL CLINDER VARGAS  PINEDO SI SI Enviado 30/09/2021 Ninguna

3 1324 INICIAL HUABAL REINALDO SILVA DAVILA SI SI Enviado 30/09/2021 Ninguna

4 1324 PRIMARIA HUABAL REINALDO SILVA DAVILA SI SI Enviado 30/09/2021 Ninguna

5 1176 INICIAL ALTO CHANCHAMAYO JHON NIKZON ESPINOZA MUÑOZ SI SI Enviado 30/09/2021 Ninguna

6 1176 PRIMARIA ALTO CHANCHAMAYO JHON NIKZON ESPINOZA MUÑOZ SI SI Enviado 30/09/2021 Ninguna

7 1112 INICIAL - JARDÍN NUEVO CHANCHAMAYO LUZ ELENA PASACHE UGAZ SI SI Enviado 30/09/2021 Ninguna

8 0756 PRIMARIA NUEVO CHANCHAMAYO OLGA BETTILU VALLADOLID CABREJO SI SI Enviado 30/09/2021 Ninguna

9 108 INICIAL - JARDÍN SANTA MARTHA LIRA ARELLANO GONGORA SI SI Enviado 30/09/2021 Ninguna

10 0326 PRIMARIA SANTA MARTHA JOSE FELIX DELGADO FERNANDEZ SI SI Enviado 30/09/2021 Ninguna

11 0326 SECUNDARIA SANTA MARTHA JOSE FELIX DELGADO FERNANDEZ SI SI Enviado 30/09/2021 Ninguna

12 074 INICIAL - JARDÍN MACCHU PICCHU LUZ MARLENY GARCIA CORDOVA SI SI Enviado 30/09/2021 Ninguna

13 0667 PRIMARIA MACCHU PICCHU DIANA VALERA CHUQUIPIONDO SI SI Enviado 30/09/2021 Ninguna

14 161 INICIAL - JARDÍN BARRANQUITA SILVIA RAMIREZ USHIÑAHUA SI SI Enviado 30/09/2021 Ninguna

15 0375 PRIMARIA BARRANQUITA SALVADOR TICONA PAJA SI SI Enviado 30/09/2021 Ninguna

16 0375 SECUNDARIA BARRANQUITA SALVADOR TICONA PAJA SI SI Enviado 30/09/2021 Ninguna

DIRECTIVOS DE LA RER SANTA ROSA 02 QUE REALIZARON EL REGISTRO Y ENVIO A LA RED DEL CENSO ESCOLAR MODULO I y II 2021

REGISTRÓ LA INFORMACION

N°
Nombre de 

la IIEE

Nivel y Modalidad 

Educativa
LUGAR Director (a)

LOCAL MATRICULA RESULTADO ESTADO (enviado, en 

proceso, sin reportar)

FECHA DE ULTIMA 

ACTUALIZACION
OBSERVACION
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