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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

“ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO”

Nuevo Pacaypampa, 02 de junio del 2023.

Of. N2 0045 I. E. N° 0542. N.P. — 2023

SENORA: DIRECTORA DE LA UGEL EL DORADO
Prof. MARIA CAROLINA PEREZ TELLO

ASUNTO: REMITO PARTE DE ASISTENCIA MES DE MAYO SECUNDARIA

Grato es dirigirme al despacho de su digno cargo para hacerle llegar el mas
cordial y extensivo saludo a nombre de |a Direccion, docentes, apafa, CONEIl y alumnos
de la I.E.I.N° 0542 del caserio de Nuevo Pacaypampa, distrito San Martin, Provincia de
el Dorado, Regién San Martin y al mismo tiempo para comunicarle que se le esta
REMITO PARTE DE ASISTENCIA MES DE MAYO SECUNDARIA para los fines que sea
convenientes.

Aprovecho de la oportunidad para expresarle las muestras de nuestra especial
consideracion y nuestra estima personal.
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UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL EL DORADO
NORMAS PARA EL REGISTRO Y CONTROL DE ASISTENCIA Y SU APLICACION EN LA PLANILLA UNICA DE PAGOS DE LOS PROFESORES Y AUXILIARES DE EDUCACION, EN EL MARCO DE

LA LEY DE REFORMA MAGISTERIAL Y SU REGLAMENTO (R.S.G. N° 326-2017-MINEDU)

ANEXO 03
FORMATO 01: REPORTE DE ASISTENCIA DETALLADO

UGEL: MES: MAYO ANO: 2023 | TURNO: TARDE

INSTITUCION EDUCATIVA: 0542 P

NIVEL EDUCATIVO Y MODALIDAD: SECUNDARIA-EBR LUGAR: NUEVO PACAYPAMPA

CODIGO MODULAR: 1590976 COD. LOCAL: 473377 REG/PROV/DIST: SANMARTIN/ELDORADO/SANMARTIN

; DIAS CALENDARIO TOTAL DE
&% CONDICION | JORNADA HORAS JUSTIFICAD |INJUSTIFICA | TARDANZA
N DNI APELLIDOS Y NOMBRES CARGO hecthi B 1]12(3|4}5 8|9 |10]11{12|13|14 (151617 (18|19|20|21|22|23 (2425|2627 (2829|3031 LHSRE 3 (Minutos)
LU {MA| MI{ JU | VI LU |MA] MI] JU | VI LU |MA| MI| JU | VI LU IMA| MI| JU} VI LU | MA| MI | MENSUAL
1 931351|GARCIA GONZA ALEJANDRINO Profesor Contratado 30 AlA[A]A A|lAlAJA]A AlA[AJA]A AlA|JA|A[A A|lA[A
2 77037112| FERNADEZ RUIZ ROLANDO Profesor Nombrado 30 A|A|A[A AlA[A]JA]A AlA[A[A]A A|lAJAJA[A AlA|A ]
3 962654 | VELA TORRES ELVA Profesor Contratado 30 AlA[A]A AlA|AlA]A AlAJA[A[A AlAJA|lAlA AlA|A J
4 40750107 | PERALTA PEREZ PEPE Profesor Contratado 30 AlA[A]A A|lA|A]A]A AlA|A[AlA AlA[AJA]A AlA[A
5 75434713 VILLANUEVA MEJIA HELITA ESCARLIT Profesor Contratado 30 A|lAJA]A A[lAlA]A]A A[{AJA]JA|A AlA[A[A]A AlA]A |
6 |45010494 |Bartra Pinedo Alex Javier Profesor Contratado 30 Ala|A]A AlA[A[AL]A A|lAJA[AIA AlA|AJAlA AlA[A J
7 27436880| VASQUEZ BAUTISTA HILARIO Profesor Contratado 30 AlA|lA]A AlA[A]JA]A A[AJA]JAlA AlAJAJA[A AlA[A
8 40539932 QUISPE DIAZ SOBEIDA Profesor Contratado 30 AlA[A]A AlA[A]JAlA AlAlAJA]A A[A]A[A]A AlA[A ]
9 40362259 LUNA SANGAMA MARCO ANTONIO Profesor Contratado 30 A|lA|lA]A AlAlA]A AlA[AlA A[A|A[A]A A[AlA 2 DIAS
10 33677642| CUBAS PEREZ CONCEPCION Profesor Contratado 30 AlA[A]A AlAlAIA]A AlA[AJA]A A[A|JA[A]A AlA|A
11 |42898532 |RAMOS YAHUARCANI ESTHER Profesor Contratado 30 AlA|A[A A|lA[AJA|A A|lA|A]A]A A|A|A[A]A A|lA|A
12 75312771{INFANTE CERO JIMMI BRANDOUN Profesor Contratado 30 A|lA[A]A AlAlAJA]A A|lA[A]A]A AlAJAlAlA AlA[A
LEYENDA: LUGAR Y FECHA: NUEVO PAGAYPAMPA 02 DE JUNIO 2023
A _|Dia laborado
| |Inasistencia injustificada
3T |Tercera iderada como il
J justificada (I permiso, i )
L [Licencia sin goce de remuneracién
P |Permiso 5in goce de remuneracién
T |Tardanza DIRECTORA (E) REPRESENTANTE DEL CONEI MIEMBRO DE APAFA
H |Huelga o paro
LOS DIAS NO LABORABLES Y FERIADOS DEJAR VACIO




NORMAS PARA EL REGISTRO Y CONTROL DE ASISTEN

ANEXO 04
FORMATO 02: REPORTE CONSOLIDADO DE INASISTENCIAS, TARDANZ

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCALEL DORADO

CIA Y SU APLICACION EN LA PLANILLA UNICA DE PAGOS DE LOS PROF

LEY DE REFORMA MAGISTERIAL Y SU REGLAMENTO (R.S.G. N° 326-2017-MINEDU)

ESORES Y AUXILIARES DE EDUCACION, EN EL MARCO DE LA

AS Y PERMISOS SIN GOCE DE REMUNERACION

UGEL: MES: MAYO ANO: 2023 TURNO: TARDE
INSTITUCION EDUCATIVA: 0542
NIVEL EDUCATIVO Y/O MODALIDAD: SECUNDARIA-EBR LUGAR: NUEVO PACAYPAMPA
CODIGO MODULAR: 1590974 REG/PROV/DIST: SAN MARTIN/EL DORADO/SAN MARTIN
/ 7 CONDICION | JORNADA Tardanza rmisos 8G Huelga §

Ny DN APELLIDOS Y NOMBRES CARGO LABORAL | LABORAL Toras ). | Winatost) | | Horas (4 | Minutos(® s Observaciones
| 1] 931351 GARCIA GONZA ALEJANDRINO profesor C: d 30 SIN NOVEDAD
2] 77037112 | FERNADEZ RUIZ ROLANDO Profesor Contratado 30 SIN NOVEDAD
| 3| 962654 | VELA TORRES ELVA Profesor Contratado 30 SIN NOVEDAD
| 4| 40750107 | PERALTA PEREZ PEPE Profesor Nombrado 30 SIN NOVEDAD

5 75434713 | VILLANUEVA MEJIA HELITA ESCARLIT Profesor 30 SIN NOVEDAD
6 45010494 BARTRA PINEDO ALEX JAVIER Profesor Contratado 30 SIN NOVEDAD
| 7|  27436880| VASQUEZ BAUTISTA HILARIO Profesor Contratado 30 SIN NOVEDAD
| 8] 40539932 QUISPE DIAZ SOBEIDA Profesor Contratado 30 SIN NOVEDAD
| 8| ao362259|LUNA SANGAMA MARCO ANTONIO Profesor Contratado 30 FALTO LAS FECHAS 08-15

10 33677642 | CUBAS PEREZ CONCEPCION Profesor Contratado 30 SIN NOVEDAD

11 [42898532 RAMOS YAHUARCANI ESTHER Profesor Contratado 30 SIN NOVEDAD

12 75312771| INFANTE CERO JIMMI BRANDOUN Profesor Contratado 30 SIN NOVEDAD

LUGAR Y FECHA: NUEVO PACAYPAMPA 02 JUNIO 2023

DIRECTORA (E) REPRESENTANTE DEL CONE! MIEMBRO DE APAFA

NORMAS PARA EL REGISTRO Y CONTROL DE ASISTENCIA Y SU APLICACION EN LA PLANILLA UNICA DE PAGOS DE LOS
PROFESORES Y AUXILIARES DE EDUCACION, EN EL. MARCO DE LA LEY DE REFORMA MAGISTERIAL Y SU REGLAMENTO

CONSIDERACIONES PARA EL CORRECTO LLENADO Y PRESENTACION DEL FORMATO 01:
REPORTE DE ASISTENCIA DETALLADO

Eion:
77 VA,
,;’7\@“& VEVOLS
a) El reporte tiene periodicidad mensual y esta orientado al registro detallado de la aslstenc)‘a'q‘: ’D,’,

inasistencia injustificada, tardanza y permiso sin goce de remuneraciones. /1 LY
b) Utilizar la informacion del sistema de control de asistencia implementado en el centro de trabs;lﬁ;
c) Registrar la informacion en las columnas, seguin corresponda: E )
DNI: Numero de documento de identidad del servidor. ||
Apellidos y Nombres: Apellidos y nombres completos del servidor.
Cargo: Cargo que desempefia seguin el Cuadro de Asignacién de Personal-CAP.
Condlcién: Puede ser nombrado, destacado, encargado o contratado.
Jornada laboral: Segun el cargo, nivel, ciclo, modalidad y forma educativa.
Dias calendario: Conslderar la numeracion e iniciales de los dias del mes a informar,
segun el calendario.
d) Cada dia laborable del mes debe estar llenado con las siguientes letras, segun corresponda:

o A Dialaborado.

00000¢Q

o | Inasistencia injustificada.
o 3T Tercera Tardanza, considerada como inasistencia injustificada solo para efectos de
descuento.

J Inasistencia justificada (licencia con goce de remuneraciones, permiso, vacaciones).
L Licencia sin goce de remuneraciones.

P Permiso sin goce de remuneraciones.

T Tardanza.

H Huelga o paro.

El reporte debe ser suscrito por el director de la institucion educativa y ser presentado en los
plazos establecidos, con oficio a través de Tramite Documentario de la IGED, salvo que se
disponga de otro medio de presentacion.

00000




UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL EL DORADO
REPORTE DEL CUMPLIMIENTO DE HORAS DE ATENCION A PADRES, ESTUDIANTES Y A LA GESTION

ANEXO 01
FORMATO 03; FORMATO DE CONTROL DEL CUMPLIMIENTO DE HORAS DE APOYO A LA GESTION
UGEL: MES: MAYO ANO: 2023 TURNO: TARDE
INSTITUCION EDUCATIVA: 542
NIVEL EDUCATIVO Y MODALIDAD: SECUNDARIA LUGAR: NUEVO PACAYPAMPA ——
CODIGO MODULAR: 1590876 COD. LOCAL 473377 REG/PROV/DIST: SAN MARTIN- EL DORADO- SAN MARTIN
N° do horas DIAS EFECTIVOS DE TRABAJO ESCOLAR TOTALDE | -
il o P Ll IBOSY NOMBRES CARCO Cm‘g‘;ﬁ" J&';';"AR?\‘L\ P""l"_md:‘ 1]2]3lals]6|7]8]o|10]a1|12|13|1a|15]16]17{18]19]20|21|22|23[2a|25|26|27|28|20|30|31| HORS S e T(AMR‘::“':SZ)A
dictar LU |MA| MI|JU | VI LU {MA[ MI|JU | vi LU |MA| MI| JU | Vi LU [MA| MI| JU| VI LU |MA| MI| MENSUAL
___1_ 931351 |GARCIA GONZA ALEJANDRINO Profesor Contratado 2 A A A A 8
| 2 | 40750107 |PERALTA PEREZ PEPE Profesor Contratado 2 A A A A 8
3 75434713 | VILLANUEVA MEJIA HELITA ESCARLIT Profesor Contratado 2 A A A A 8
4 45010494 [BARTRA PINEDO ALEX JAVIER Profesor Contratado 2 A A A A 8
5 27436880 | VASQUEZ BAUTISTA HILARIO Profesor Contratado 2 A A A A 8
6 42898532 |RAMOS YAHUARCANI ESTHER Profesor Contratado 2 A A A A 8

OBSERVACIONES:

LEYENDA:
COLOCAR LA O LAS HORAS TRABAJAS SEGUN FECHA O PLANIFICACION EN
LOS DIAS CALENDARIO DEL FORMATO

0O SUONAL DA Mot
COOERS g_\ LUGAR Y FECHA:
<
OGRS .

esenesvenaiases NUEVO PACAYPAMPA 0« 2 JUNIO

CA TUANAR?
TORA

DIRECTOR (A) DE LA |.E.



UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL EL DORADO
REPORTE DEL CUMPLIMIENTO DE HORAS DE ATENCION A PADRES, ESTUDIANTES Y A LA GESTION

ANEXO 01
FORMATO 02: FORMATO DE CONTROL DEL CUMPLIMIENTO DE HORAS DE ATENCION A ESTUDIANTES
UGEL: MES: MAYO ANO: 2023 3 TURNO: TARDE
INSTITUCION EDUCATIVA: 542
NIVEL EDUCATIVO Y MODALIDAD: SECUNDARIA LUGAR: NUEVO PACAYPAMPA
CODIGO MODULAR: 1590876 COD. LOCAL: 473377 REG/PROV/DIST: SAN MARTIN - EL DORADQ -SAN MARTIN
N* de horas DIAS EFECTIVOS DE TRABAJO ESCOLAR TOTAL DE |.
% CONDICION | JORNADA | programadas | 4 slals|elz o l10{11|12|13]14|15|16|17] 18|19 20]|21|22|23{2a|25|26 |27 |28 |29]30|31| HORAS |JUSTIFICAD | INJUSTIFICAD | TARDANZA
N DNI APELLIDOS Y NOMBRES CARGO LABORAL LABORAL foctivasa 2 8 3 2 EFECTIVAS (o} o (Minutos)
dictar LU |MA| MIJU [ VI LU|MA|MI|JU| VI LU|MA| MI|JU | W LU |MA| Mi|JU | VI LU |MA| MI| MENSUAL
1 931351 |GARCIA GONZA ALEJANDRINO Profesor Contratado 30 5 Al A Al A Al A A A A A 10
2 40750107 [PERALTA PEREZ PEPE Profesor Contratado 30 6 Al A Al A Al A Al A A A 10
3 75434713 {VILLANUEVA MEJIA HELITA ESCARLIT Profesor Contratado 30 5 Al A Al A Al A Al A A A 10
4 [45010494 |BARTRA PINEDO ALEX JAVIER Profesor Contratado 30 6 A A Al A A A Al A A A 10
5 27436880| VASQUEZ BAUTISTA HILARIO Profesor Contratado 30 6 A A Al A Al A Al A A A 10
6 |42898532 |RAMOS YAHUARCANI ESTHER Profesor Contratado 30 5 A A Al A Al A Al A A A 10
OBSERVACIONES:
LEYENDA: LUGAR Y FECHA: NUEVO PACAYPAMPA 02 DE JUNIO DEL 2023

COLOCAR LA O LAS HORAS TRABAJAS SEGUN FECHA O PLANIFICACION EN
LOS DIAS CALENDARIO DEL FORMATO

DIRECTOR (A) DE LA LE.




FORMATO 01: FORMATO DE CONTROL DEL CUMPLIMIENTO DE HORAS DE ATENCION A PADRES

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL EL DORADO
REPORTE DEL CUMPLIMIENTO DE HORAS DE ATENCION A PADRES, ESTUDIANTES Y A LA GESTION

UGEL: MES: MAYO
INSTITUCION EDUCATIVA: 542
NIVEL EDUCATIVO Y MODALIDAD: SECUNDARIA NUEVO PACAYPAMPA
CODIGO MODULAR: 1590876 COD. LOCAL: 473377 SAN MARTIN-EL DORDO-SAN MARTIN
N° de horas DIAS EFECTIVOS DE T TOTAL DE
% CONDICION | JORNADA | programadas a HORAS INJUSTIFICAD | TARDANZA
N DNI APELLIDOS Y NOMBRES CARGO LABORAL LABORAL e EFECTIVAS o (Minutos)
dictar MENSUAL
1 931351 | GARCIA GONZA ALEJANDRINO Profesor Contratado 30 1 A A A A 5
2 40750107 | PERALTA PEREZ PEPE Profesor Contratado 30 1 A A A A 5
3 75434713 | VILLANUEVA MEJIA HELITA ESCARLIT Profesor Contratado 30 1 A A A A 5
5 [45010494 |BARTRA PINEDO ALEX JAVIER Profesor Contratado 30 1 A A A A 5
5 27436880 | VASQUEZ BAUTISTA HILARIO Profesor Contratado 30 1 A A A 5
6 (42898532 |RAMOS YAHUARCANI ESTHER Profesor Contratado 30 1 A 5

LEYENDA:
wuLue

DixiL

DIRECTOR (A) DE LA |LE.




