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San José de Sisa 02 de febrero del 2022

OFICIO N° 001-2022-GRSM-DRESM-UGELD- |.E. MAMM

SENOR : Prof. MARIA CAROLINA PEREZ TELLO
Directora de la UGEL E| Dorado

ASUNTO : REPORTE DE ASISTENCIA MENSUAL Y HORAS EFECTIVAS

Me es grato dirigirme al despacho de su digno cargo para saludarle
cordialmente y al mismo tiempo adjunto a la presente estoy remitiendo EL REPORTE DE
ASISTENCIA MENSUAL Y HORAS EFECTIVAS, correspondiente al mes de ENERO de
la Institucion Educativa MANUEL ANTONIO MESONES MURO, del distrito de San José
de Sisa.

Por lo que remito a Ud. Sefiora Directora el Documento en referencia para su
conocimiento y demas fines.

Propicia es la oportunidad para expresarle a Ud. Las muestras de mi especial
consideracion y estima personal.

Atentamente;

5 Carlog Guiener C?&’&én
DEECTOR
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UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL EL DORADO
NORMAS PARA EL REGISTRO Y CONTROL DE ASISTENCIA Y SU APLICACION EN LA PLANILLA UNICA DE PAGOS DE LOS PROFESORES Y AUXILIARES DE EDUCACION, EN EL MARCO DE
LA LEY DE REFORMA MAGISTERIAL Y SU REGLAMENTO (R.S.G. N° 326-2017-MINEDU)

ANEXO 03

~ FORMATO01:REPORTE DE ASISTENCIA DETALLADO

UGEL: MES: ENERO ANO: 2022 TURNO: MANANA Y TARDE

INSTITUCION EDUCATIVA: MANUEL ANTONIO MESONES MURO Nota: Sr. Director, deberd registrar correctamente el

NIVEL EDUCATIVO Y MODALIDAD: SECUNDARIA/EBR LUGAR: __ SAN JOSE DE SISA oS Do el e ot 4ol peraene 2

CODIGO MODULAR: 0273599 COD. LOCAL: REG/PROV/DIST: SAN MARTIN/EL DORADO/SAN JOSE DE SISA cargo.

sa.|do. sa.|do. sa.|do. sa.|do. sa.|do.
1| 26708630 |GUTIERREZ CALDERON, ]OSE CARLOS Director Nombrado 40 AlAJA|A|A AlAJA|A|A AlAJA|A|A AlAJA|A|A A
2| 43097798 |GARCIA PEREZ ALEX Sub Director Nombrado 40 A|lAJA|A]A A|lA|A|A]A A|lA|A|A|A A|lA|lA|A|A A
3| 00942465 |REATEGUI REATEGUI, LLINITH Bibliotecaria Nombrado 40 J|1J|J|Jd]J J|1J|J|Jd|Jd J|1J|J|Jd|Jd J|1J|J|Jd|J J
4 | 00959638 |PEREZ HIDALGO, TANITH Sec. General Nombrado 40 A|lAJA|A]A A|lA|A|A]A A|lA|A|A|A A|lA|lA|AA A
51 00917831 [LOPEZ MORI, TARCILA Aux. Laboratorio Nombrado 40 J1J|J|J|J JlJ]|J|JI|J JlJ]|J|JI|J JlJ]|J|1JI|J J
6 | 00897440 | AMACIFUEN TUANAMA VICTOR Pers. Servicio Nombrado 40 J1J|J|J|J JlJ]|J|JI|J JlJ]|J|JI|J JlJ]|J|1JI|J J
7] 00942759 |SALDANA SABOYA, MIGUEL Pers. Servicio Nombrado 40 J1J|J|J|J JlJ]|J|JI|J J|1J|J|J]|Jd J|1J|J|J]|Jd J
8 | 00932629 |IRAMIREZ ALVA, VICTOR RAUL Pers. Servicio Nombrado 40 JlJ|J|J3]3Jd JlJ|J|J]|3Jd JlJ|J|Jd|3Jd J|J|J|Jd|Jd J
LEYENDA: LUGAR Y FECHA: SAN JOSE DE SISA 2 de febrero de 2022
A [Dia laborado =
| |Inasistencia injustificada N L
3T|Tercera tardanza, considerada como inasi: ia injustificada (//"/
J |Inasistencia justificada (licencias, permiso, vacaciones)
L [Licencia sin goce de remuneracién 2 ¢ Prof. José Eyner Chuquilin Zoto
P |Permiso sin goce de remuneracién DIRECTOR (A) DE LA I.E. MIEMBRO DE APAFA
T |Tardanza REPRESENTANTE DEL CONEI
R [rabajo Remoto
H |Huelga o paro
_ Para el caso de las II. EE. unidocentes, los
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CONSIDERACIONES PARA EL. CORRECTO LLEMNADO v PRESEMNTACION DEL FORMATOC O1: el v° B° del representante de la APAFA en el
REPORTE DE ASISTENCIA DETALLADO

CONEI o del Especialista en Educacién de la

=) El reporte tiene periodicidad mensual v esta orientado al registro detallado de la asistencia, i r i ( -
inasistencia injustificada, tardanza y permiso sin goce de rermuneracicones. UGEL del nivel conespondlentes. RSG 326
(=] LItiliz=ar la informacion del sisterma de control de aisistencia mplementado en el centro de trabajo
<> Registrar 1a informaciaon en las columnas, seglun corresponda:
= DN Numere de docunments de identidad del servidor.

Apellidos y Nombres. Apclidos vy nombres complatos doel sorvidor.
Cargo: Cargo que desempefa segun el Cuadro de Asignacion de Personal-CAar,

- Condicion: Puede ser nombrado. destacado., encargado © contratado.
Jornada laboral: Segun el cargo, nivel, ciclo, modalidad v forrma sducativa.
. Dias calendario: Considerar la numeracion e iniciales de los dias del mes a informar,
sSegun ol calandario.
(=B CTada dia laborable del mes daebe aestar llaenmnadao con las sigulaentas laetras, seguln correspoanaa:s
. ~ Dia laborado.

1 Inasistencia injustificada.
BT Tercera Tardan==a considorada cormoe imnasistencia injustificada solo para efoctos do
doscusnito.

B o Inasistencia justificada (lIcencia con goce de remuneraciones, Permiso, vacaciones).
= I Licencia sin goce de remuneraciones.

= FPermiso sin goce de rermuneraciones
= T Tardan==.

= [ Huslg=a o paro.
El reporte debe ser susaritao por el director da 1o institucian oducativa y sor presantaca en los
plarzos ostablocidos, con oficio a traves de Tramite Docurmentario de la [GED, salvo que soe
disponga de otro medio de presentacidn.




UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL EL DORADO
NORMAS PARA EL REGISTRO Y CONTROL DE ASISTENCIA Y SU APLICACION EN LA PLANILLA UNICA DE PAGOS DE LOS PROFESORES Y AUXILIARES DE EDUCACION, EN EL MARCO DE LA
LEY DE REFORMA MAGISTERIAL Y SU REGLAMENTO (R.S.G. N° 326-2017-MINEDU)
ANEXO 04

UGEL: El Dorado MES: ENERO ANO: 2022 TURNO: MANANA Y TARDE

INSTITUCION EDUCATIVA: MANUEL ANTONIO MESONES MURO
NIVEL EDUCATIVO Y/O MODALIDAD: SECUNDARIA/EBR LUGAR: SAN JOSE DE SISA
CODIGO MODULAR: 0273599 REG/PROV/DIST: SAN MARTIN/EL DORADO/SAN JOSE DE SISA

1 | 26708630 |GUTIERREZ CALDERON, JOSE CARLOS Director Nombrado 40 0 SIN NOVEDAD
2 | 43097798 |GARCIA PEREZ ALEX Sub Director | Nombrado 40 0 SIN NOVEDAD
3 | 00942465 |[REATEGUI REATEGUI, LLINITH Bibliotecaria | Nombrado 40 0 SIN NOVEDAD
4 00959638 |PEREZ HIDALGO, TANITH Sec. General | Nombrado 40 0 SIN NOVEDAD
5 00917831 |LOPEZ MORI, TARCILA Aux. Laboratorio] Nombrado 40 0 SIN NOVEDAD
6 | 00897440 |AMACIFUEN TUANAMA VICTOR Pers. Servicio | Nombrado 40 0 SIN NOVEDAD
7 00942759 |SALDANA SABOYA, MIGUEL Pers. Servicio | Nombrado 40 0 SIN NOVEDAD
8 00932629 |RAMIREZ ALVA, VICTOR RAUL Pers. Servicio | Nombrado 40 0 SIN NOVEDAD
LUGAR Y FECHA: SAN JOSE DE SISA 2 de febrero de 2022

Prof. José Eyner Chuquilin Zoto

DIRECTOR (A) DE LA ILE. MIEMBRO DE APAFA
REPRESENTANTE DEL CONEI

I 2 6 —-—2017 - MINEDU

NORMAS PARA EL REGISTRO ¥ CONTROL DE ASISTENCIA ¥ SU APLICACION EN LA PLANILLA UNICA DE PAGOS DE LOS
PROFESORES ¥ AUXILIARES DE EDUCACION, EN EL MARCO DE LA LEY DE REFORMA VIAGISTERIAL ¥ SU REGLAMENTO

CONSIDERACIONES PARA EL CORRECTO LLENADCO v PRESENTACION DEL FORMATO O1:
REFPORTE DE ASISTENCIA DETALLADO

&) El reporte: tiene peaeriodicidad mensual v esta orientado al registro detallado de la asistencia,
inasistencia injustificada, tardanza y permiso sin goce de remunaracionas.,
) Utilizar la informacion del sisterma de control de asistencia implementado en el centro de trabajo.
<) Registrar jla informacion en las columnas, segun corresponda;
=1 DN Numero de documento de identidad del servidor.

Apellidos y Nombres: Apellidos vy nombres completos del servidor
Cargo: Cargo que desempena segun el Cuadro de Asignacion de Personal-CAr,

- Condicion: Puede ser nombrado, destacado, encargado o contratado.
- Jornada laboral: Segun el cargo. nivel, ciclo, modalidad y forma educativa.
s Dias calendario: Gonsiderar la numeracion e iniciales de los dias del rmes a informar,
segun el calendario
d) Cada dia laborable del mes debe estar llenado con las siguientes letras, segun corresponda:

= Y Dia aborado.

= 1 Inasistencia injustificada.

= 3T Tercera Tardanza, considerada comao inasistencia injustificada solo para efectos de
descuento

o INnasistencia justificada (licencia con goce de remuneraciones, permiso, vacaciones).
L Licencia sin goce de remuneraciones.
P Permiso sin goce de remuneraciones
= T  Tardan=a.
- o H Huslga o paro.
s o El reporte debe ser suscrito por el director de la institucion educativa vy ser presentado en los
£ S e, = plazos establecidos, con oficio a travées de Tramite Documentario de la IGED, salvo que se
= e & disponga de otro medio de presentacion.



