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ASUNTO : COMUNICA USO DE VACACIONES.

Tengo el agrado de dirigirme al Despacho de su digno cargo para hacerle
llegar el saludo cordial a nombre de toda la familia de la Institucién Educativa “Manuel Antonio
Mesones Muro” y al mismo tiempo hacer de su conocimiento:

Que contando con personal administrativo en la Institucién Educativa
“Manuel Antonio Mesones Muro” de San José de Sisa, la cual debe hacer uso de vacaciones,
beneficio que por ley les corresponde, cumplo con informarle que la Sefiora Tanith Pérez Hidalgo
Secretaria de la Institucion a mi cargo hara uso de vacaciones a partir del Lunes 17 hasta el lunes
31-05-2021 (15 dias). Cabe hacer mencién que la mencionada trabajadora hara uso de ese
derecho en forma fraccionada durante el afio 2 021 debido a la necesidad de servicio.

Es todo cuanto informo a usted en honor a la verdad para los fines
pertinentes. Asi mismo aprovecho de la oportunidad para expresarle las muestras de mi especial
consideracion y estima personal.

Atentamente
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