
“AÑO DEL BICENTENARIO DEL PERU: 200 AÑOS DE INDEPENDENCIA” 

 
 

ASUNTO: Solicito ficha escalafonaria. 
 

Prof.  MARÍA CAROLINA PÉREZ TELLO 
           DIRECTORA DE LA UGEL EL DORADO. 
 
S.D. 
 
Pte. El que suscribe, VIOLETA MELENDEZ TORRES identificado con DNI N° 00954587, peruana de 
nacimiento, domiciliado en JR. Sargento Lores 205 Morales, profesora de la  Institución Educativa 0757 
“Alfonso Ugarte” del área de ciencias sociales. me presento ante usted para exponerle lo siguiente. 
 
Que por motivo de asuntos personales, solicito a su instancia mi ficha escalafonaria, por lo que necesito 
con suma urgencia para realizar trámites que favorecerán a mi persona. 
 Recurro a usted señora Directora para solicitarle que atienda mi pedido, no sin antes manifestarle mi 
agradecimiento por anticipado por su comprensión.  
 

 
   

Morales 06 de Abril del 2021 
 

ATENTAMENTE 
 

 
 
 
 

    -------------------------------- 
   Prof. VIOLETA MELENDEZ TORRES 

DNI N° 00954587 

 


