
  

 

“AÑO DEL BICENTENARIO DEL PERU: 200 AÑOS DE INDEPENDENCIA. 

 
 

Monte de los olivos 03 de diciembre del 2021. 

 

 
OFICIO N° 021 - 2021 – DRE-UGEL-D – I.E. N° 460 MONTE DE LOS OLIVOS. 
 
 

SEÑORA:   PROF. MARIA CAROLINA PEREZ TELLO 
DIRECTORA DE LA UGEL EL DORADO 

CON ATENCIÓN A:   LIC. JAMES SEGURA CHAVEZ 
 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO EN    RECURSOS 

HUMANOS 

 
ASUNTO:    HACE LLEGAR DESARGO 

 

REFERNCIA: MEMORÁNDUM Nº 061-2021-GRSM-DRE-UGEL-D/RR. HH 
 

Me es grato dirigirme a usted, a fin de saludarle cordialmente a nombre de la I.E Nº 460” 

Monte de los Olivos, del distrito de San Martín, provincia de El Dorado y región San Martín y al 
mismo tiempo manifestarle. 

 

Que, ante el contenido del memorándum en referencia, indico que el reporte de asistencia del mes de 
marzo y abril 2021, del nivel inicial a mi cargo, por problemas de internet de mi persona envié al 
coordinador de la red San Martín 03 a la que pertenezco, para el ingreso respectivo a mesa de 
partes virtual no pudiendo demostrar el ingreso a dicha plataforma al no contar con el número de 
expediente de ingreso, ya que el coordinador manifestó que había formateado su máquina y no es 
posible contar con la evidencia del número de expediente ingresado, pero cuento con captura de 
pantalla del Whatsapp que demuestra que envié dichos reportes de los meses indicados en los 
plazos establecidos, por lo cual pido se me permita regularizar mi reporte de asistencia de Marzo y Abril 
2021, por tratarse de una omisión involuntaria.  adjunto las evidencias que sustentan mi descargo. 

 
Sin otro particular me suscribo de Ud. no sin antes reiterarle las muestras de mi especial 

consideración y estima. 
                                      Atentamente 

 



EVIDENCIAS: 

 



 

 

Monte de los Olivos, 01 de abril del 2021 

 
 

OFICIO Nº004 - 2021 - I.E. 460- MONTE DE LOS OLIVOS 

 

Señora: Lic. MARIA CAROLINA PEREZ TELLO 

Directora – UGEL EL DORADO 

 

 
ASUNTO: INFORME DE ASISTENCIA CORRESPONDIENTE AL MES DE 

MARZO 2021. 

 
 

Es sumamente grato dirigirme a su digno cargo, para saludarle 

muy cordialmente a nombre de la Dirección e Institución Educativa Nº 460 

“MONTE DE LOS OLIVOS” del distrito de San Martin de Alao, Provincia de El 

Dorado, departamento de San Martín, así mismo para informarle él envió de los 

Anexos 3 y 4 sobre Reporte de Asistencias y el Reporte del Consolidado del mes 

de Marzo del Nivel Inicial. 

 
 

 
Es propicia la ocasión para expresarles las muestras de 

consideración y estima. 

 
 
 

Atentamente. 
 



UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL EL DORADO 
NORMAS  PARA EL REGISTRO Y CONTROL  DE ASISTENCIA  Y SU  APLICACIÓN  EN LA PLANILLA  ÚNICA DE PAGOS DE LOS  PROFESORES Y AUXILIARES DE EDUCACIÓN, EN EL  MARCO  DE 

LA LEY DE REFORMA MAGISTERIAL Y SU REGLAMENTO (R.S.G. N° 326-2017-MINEDU) 
ANEXO 03 

  FORMATO 01: REPORTE DE ASISTENCIA DETALLADO  

UGEL: MES: MARZO AÑO: 2021 TURNO: MAÑANA 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA:  460     

 

NIVEL EDUCATIVO Y MODALIDAD: INICIAL / UNIDOCENTE LUGAR: MONTE DE LOS OLIVOS 
 

CODIGO MODULAR: 1551357 COD. LOCAL: 646378 REG/PROV/DIST: SAN MARTIN/ EL DORADO / SAN MARTIN 
   

 
N° 

 
DNI 

 
APELLIDOS Y NOMBRES 

 
CARGO 

 
CONDICION 

LABORAL 

 
JORNADA 

LABORAL 

DIAS CALENDARIO 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

lu. ma. mi. ju. vi. sá. do. lu. ma. mi. ju. vi. sá. do. lu. ma. mi. ju. vi. sá. do. lu. ma. mi. ju. vi. sá. do. lu. ma. mi. 

 44980213 ARÉVALO DELGADO YOVANI Directora Contratado 30 A A A A A   A A A A A   A A A A A   A A A A A   A A A 

4                                     

5                                     

6                                     

7                                     

8                                     

9                                     

10                                     

11                                     

12                                     

13                                     

14                                     

15                                     

16                                     

17                                     

18                                     

19                                     

20                                     

21                                     

22                                     

23                                     

24                                     

OBSERVACIONES: 

 

LEYENDA: 

LUGAR Y FECHA: 

 
 

DIRECTOR (A) DE LA I.E. 

MONTE DE LOS OLIVOS, 31 DE MARZO 2021 

 

 
 

MIEMBRO DE APAFA 

REPRESENTANTE DEL CONEI 

A Día laborado 

I Inasistencia injustificada 

3T Tercera tardanza, considerada como inasistencia injustificada 

J Inasistencia justificada (licencias, permiso, vacaciones) 

L Licencia sin goce de remuneración 

P Permiso sin goce de remuneración 

T Tardanza 

H Huelga o paro 

 LOS DIAS NO LABORABLES Y FERIADOS DEJAR VACIO 

 



UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCALEL DORADO 

NORMAS  PARA EL REGISTRO Y CONTROL  DE ASISTENCIA  Y SU  APLICACIÓN  EN LA PLANILLA  ÚNICA DE PAGOS DE LOS  PROFESORES Y AUXILIARES DE EDUCACIÓN, EN EL  MARCO  DE LA 

LEY DE REFORMA MAGISTERIAL Y SU REGLAMENTO (R.S.G. N° 326-2017-MINEDU) 
ANEXO 04 

  FORMATO 02: REPORTE  CONSOLIDADO DE INASISTENCIAS, TARDANZAS Y PERMISOS SIN GOCE DE REMUNERACIÓN  

UGEL: MES:  Marzo  AÑO: 2021 TURNO: MAÑANA 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA: 460  

 
NIVEL EDUCATIVO Y/O MODALIDAD: 

 
INICIAL/UNIDOCENTE LUGAR: 

 
MONTE DE LOS OLIVOS 

CODIGO MODULAR: 1551357 REG/PROV/DIST: SAN MARTIN/EL DORADO/SAN MARTIN 
 

N° DNI APELLIDOS Y NOMBRES CARGO 
CONDICION 

LABORAL 

JORNADA 

LABORAL 

 Inasistencias  Tardanza  Permisos SG  Huelga  

Observaciones 
Días Horas (*) Minutos(*) Horas (*) Minutos(*) Dias 

1 44980213 ARÉVALO DELGADO YOVANI DIIRECTORA Contratado 30            SIN NOVEDAD 

4             

5             

6             

7             

8             

9             

10             

11             

12             

13             

14             

15             

16             

17             

18             

19             

20             

21             

22             

 
LUGAR Y FECHA: MONTE DE LOS OLIVOS, 31 DE MARZO 2021  

 
 

DIRECTOR (A) DE LA I.E. MIEMBRO DE APAFA 
REPRESENTANTE DEL CONEI 



 

 

Monte de los Olivos, 03 de Mayo del 2021 

 
 

OFICIO Nº005 - 2021 - I.E. 460- MONTE DE LOS OLIVOS 

 

Señora: Lic. MARIA CAROLINA PEREZ TELLO 

Directora – UGEL EL DORADO 

 

 
ASUNTO: INFORME DE ASISTENCIA CORRESPONDIENTE AL MES DE 

ABRIL 2021. 

 
 

Es sumamente grato dirigirme a su digno cargo, para saludarle 

muy cordialmente a nombre de la Dirección e Institución Educativa Nº 460 

“MONTE DE LOS OLIVOS” del distrito de San Martin de Alao, Provincia de El 

Dorado, departamento de San Martín, así mismo para informarle él envió de los 

Anexos 3 y 4 sobre Reporte de Asistencias y el Reporte del Consolidado del mes 

de Abril del Nivel Inicial. 

 
 

 
Es propicia la ocasión para expresarles las muestras de 

consideración y estima. 

 
 
 

Atentamente. 
 



UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL EL DORADO 
NORMAS  PARA EL REGISTRO Y CONTROL  DE ASISTENCIA  Y SU  APLICACIÓN  EN LA PLANILLA  ÚNICA DE PAGOS DE LOS  PROFESORES Y AUXILIARES DE EDUCACIÓN, EN EL  MARCO  DE 

LA LEY DE REFORMA MAGISTERIAL Y SU REGLAMENTO (R.S.G. N° 326-2017-MINEDU) 
ANEXO 03 

  FORMATO 01: REPORTE DE ASISTENCIA  DETALLADO  

UGEL: MES: ABRIL AÑO: 2021 TURNO: MAÑANA 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA: 
 

460 
    

 

NIVEL EDUCATIVO Y MODALIDAD: INICIAL / UNIDOCENTE LUGAR: MONTE DE LOS OLIVOS 
 

CODIGO MODULAR: 1551357 COD. LOCAL: 646378 REG/PROV/DIST: SAN MARTIN/ EL DORADO / SAN MARTIN 
   

 
N° 

 
DNI 

 
APELLIDOS Y NOMBRES 

 
CARGO 

 
CONDICION 

LABORAL 

 
JORNADA 

LABORAL 

DIAS CALENDARIO 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 
 

ju. vi. sá. do. lu. ma. mi. ju. vi. sá. do. lu. ma. mi. ju. vi. sá. do. lu. ma. mi. ju. vi. sá. do. lu. ma. mi.. ju. vi. 
 

 44980213 ARÉVALO DELGADO YOVANI Directora Contratado 30 A A   A A A A A   A A A A A   A A A A A   A A A A A  

4                                     

5                                     

6                                     

7                                     

8                                     

9                                     

10                                     

11                                     

12                                     

13                                     

14                                     

15                                     

16                                     

17                                     

18                                     

19                                     

20                                     

21                                     

22                                     

23                                     

24                                     

OBSERVACIONES: 

 

LEYENDA: 

LUGAR Y FECHA: 

 
 

DIRECTOR (A) DE LA I.E. 

MONTE DE LOS OLIVOS, 30 DE ABRIL 2021 

 

 
 

MIEMBRO DE APAFA 

REPRESENTANTE DEL CONEI 

A Día laborado 

I Inasistencia injustificada 

3T Tercera tardanza, considerada como inasistencia injustificada 

J Inasistencia justificada (licencias, permiso, vacaciones) 

L Licencia sin goce de remuneración 

P Permiso sin goce de remuneración 

T Tardanza 

H Huelga o paro 

 LOS DIAS NO LABORABLES Y FERIADOS DEJAR VACIO 

 



UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCALEL DORADO 

NORMAS  PARA EL REGISTRO Y CONTROL  DE ASISTENCIA  Y SU  APLICACIÓN  EN LA PLANILLA  ÚNICA DE PAGOS DE LOS  PROFESORES Y AUXILIARES DE EDUCACIÓN, EN EL  MARCO  DE LA 

LEY DE REFORMA MAGISTERIAL Y SU REGLAMENTO (R.S.G. N° 326-2017-MINEDU) 
ANEXO 04 

  FORMATO 02: REPORTE CONSOLIDADO DE INASISTENCIAS, TARDANZAS Y PERMISOS SIN GOCE DE REMUNERACIÓN  

UGEL: MES:  ABRIL  AÑO:  2021 TURNO: MAÑANA 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA: 460 
 

 
NIVEL EDUCATIVO Y/O MODALIDAD: 

 
INICIAL/UNIDOCENTE LUGAR: 

 
MONTE DE LOS OLIVOS 

CODIGO MODULAR: 1551357 REG/PROV/DIST: SAN MARTIN/EL DORADO/SAN MARTIN 
 

                

N° DNI APELLIDOS Y NOMBRES CARGO 
CONDICION 

LABORAL 

JORNADA 

LABORAL 

 Inasistencias  Tardanza  Permisos SG  Huelga  

Observaciones 
Días Horas (*) Minutos(*) Horas (*) Minutos(*) Días 

1 44980213 ARÉVALO DELGADO YOVANI DIIRECTORA Contratado 30            SIN NOVEDAD 

4             

5             

6             

7             

8             

9             

10             

11             

12             

13             

14             

15             

16             

17             

18             

19             

20             

21             

22             

 
LUGAR Y FECHA:  MONTE DE LOS OLIVOS, 30 DE ABRIL 2021  

 
 

DIRECTOR (A) DE LA I.E. MIEMBRO DE APAFA 
REPRESENTANTE DEL CONEI 
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